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1. INFORMACJE WSTEPNE

1.1 ZAMAWIAJACY

PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.
Adres: ul. Garbarska 21a, 20-340 Lublin

Sad Rejonowy w Lublinie, XI Wydziat Gospodarczy KRS: Nr 0000059307 Kapitat
zaktadowy: 14 705 765 000 zt Kapitat wptacony: 14 705 765 000 zt,

NIP: 526-025-05-41

Regon: 006 227 638.

www.pgesa.pl

adres do doreczen: ul. Mysia 2, 00-496 Warszawa

1.2 OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza Specyfikacja oznaczone jest znakiem:
BS/30000578/09.

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywaé sie na ten
znak, a wszelka korespondencja, w tym ewentualne zapytania i $rodki ochrony
prawnej powinny byé kierowane na adres podany w pkt. 1.1

1.3  TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia niepublicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego z zachowaniem zasad okreslonych w Regulaminie
Zakupow PGE Polska Grupa Energetyczna S.A. z dnia 16 grudnia 2008 r., zwanego
dalej ,Regulaminem”. W zakresie nie uregulowanym w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia stosuje sig¢ postanowienia Regulaminu.

1.4  INFORMACJE UZUPELNIAJACE | DEFINICJE

1.41 Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamdwienia przeznaczone sg wylgcznie dia celu przygotowania oferty | w zadnym
wypadku nie powinny byé wykorzystane w inny sposéb, ani udostepniane osobom nie
uczestniczacym w postepowaniu.

1.4.2  llekro¢ w dalszej czesci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia jest mowa o:

a) ,Specyfikacji lub SIWZ' — nalezy przez to rozumie¢ niniejsza Specyfikacje
Istotnych Warunkow Zaméwienia,

b) ,Ofercie” — nalezy przez to rozumieéd oferte skiadana przez Wykonawce na
podstawie Specyfikacji w postepowaniu,

c) ,Postgpowaniu” — nalezy przez to rozumieé postepowanie o udzielenie
zamowienia niepublicznego,

d) ,Regulaminie’ — nalezy przez to rozumieé «Regulamin Zakupéw PGE Poiska
Grupa Energetyczna S.A.” z dnia 16 grudnia 2008 r.,

e) ,Wykonawcy" - nalezy przez to rozumie¢ firme, ktora ziozyia oferte w
Postepowaniu,




1.4.3

1.4.4

145

1.4.6

1.4.7

1.5
1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.4.

15.5.

f) ,PGE SA” lub ,Zamawiajacym” ~ nalezy przez to rozumie¢ PGE Polska Grupa
Energetyczna S.A.,

g) Zaméwieniu” — nalezy przez to rozumieé zamowienie niepubliczne, kidrego
przedmiot zostat okreslony w Specyfikagji.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem Oferty ponosi
Wykonawca.

Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy w  rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przedstawiane Zamawiajacemu w
toku postepowania o udzielenie Zamowienia powinny zostaé przekazane
Zamawiajacemu w formie umozliwiajacej zachowanie ich poufnosci (np. w odrebnym
zataczniku) wraz z o$wiadczeniem na pigmie, ze informacje w tym zakresie stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga byé ogolnie udostepnione.

Zamawiajacy zastrzega, Zze nie ponosi odpowiedzialnoéci za ujawnienie informaciji, co
do ktérych Wykonawca nie podjat dziatan, o ktorych mowa w pkt. 1.4.4, a takze za
ujawnienie informagji, w odniesieniu do ktdrych obowiazek ujawnienia wynika z
przepiséw prawa, wyrokéw sadowych lub decyzji organéw administracji, niezaleznie
od podjecia przez Wykonawce dziatan, o kidrych mowa w pkt. 1.4.4.

Zamawiajgey informuje, ze posiada zawarta umowe o wspdipracy handiowej z
przewoznikiem lotniczym Polskie Linie Lotnicze LOT S.A. w zakresie zakupu biletow
na krajowe i migdzynarodowe pasazerskie przewozy lotnicze.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyn.

UDZIELENIE WYJASNIEN

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego  dia
Wykonawcow.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tregci Specyfikacji.
Wyjasnienia treci SIWZ udzielane beda na podstawie pisemnej prosby o wyjasnienie,
ktére wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz 4 dni przed terminem skiadania Ofert.
Pytania i prosby o wyjasnienia moga byé przestane do Zamawiajacego faksem lub
poczty elektroniczng pod warunkiem potwierdzenia ich na pi$mie wystanym na adres
do dorgczen Zamawiajacego wskazany w pkt 1.1.

Zamawiajacy wysyla tre$é wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktorym doreczono
Specyfikacje, bez ujawniania Zrodia zapytania. Pytania, odpowiedzi oraz wyjasnienia
Specyfikacji beda réwniez dostepne na stronie internetowej Zamawiajacego
www.pgesa.pl.

Wszelkie dokumenty, o$wiadczenia i zawiadomienia skiadane przez Wykonawcéw
wymagajg formy pisemnej. Os$wiadczenia lub zawiadomienia przekazane przez
Wykonawce lub Zamawiajacego za pomocy faksu lub drogg elektroniczna uwaza sie
za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do Zamawiajacego na adres do doreczen
lub Wykonawce przed uplywem wskazanego terminu i zostata niezwlocznie
potwierdzona na pi$mie przez Wykonawce lub Zamawiajacego na adres do doreczen,

Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
1. Matgorzata Szymanska
tel. (022) 693 25 29, fax (022) 693 23 87, e-mail:malgorzata.szymanska@pgesa.p!
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2. Ba_rbara Grabowska — Stachura

tel. (022) 340 18 69, fax (022) 340 10 65, e-mail:barbara.grabowska-
stachura@pgesa.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci Specyfikacii.
Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania Ofert.
W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim podmiotom, ktére pobraly lub otrzymaty Specyfikacje i bedzie
dla nich wigzaca.

INFORMACJE OGOLNE

Oferta musi by¢ opracowana zgodnie z wymaganiami opisanymi w ninigjszej
Specyfikacii.

Zamawiajacy oceni Oferty pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami zawartymi w
Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zaméwienia oraz dokona oceny punktowej zgodnie z
podanymi tam kryteriami. '

W wyniku przeprowadzonej oceny punktowej ofert, Zamawiajacy wybierze Oferte
najkorzystniejsza.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem Postepowania jest $wiadczenie ustug polegajacych na:

I.  obstudze stuzbowych wyjazdéw krajowych i zagranicznych wskazanych
kazdorazowo przez Zamawiajacego osob,

Il. obsiudze wizyt cudzoziemcow - partneréw Zamawiajacego,

Przyjmujac, Ze roczna liczba stuzbowych wyjazdéw krajowych i zagranicznych
Zamawiajacego wyniesie okolo 300 (stownie: trzysta) oraz ze u Zamawiajacego
istnieje potrzeba organizowania spotkan stuzbowych | zatatwiania okreslonych
formalnosci, Oferta musi obejmowad:

Grupa A

1. Rezerwacjg, sprzedaz i dostawe pod wskazany przez Zamawiajgcego adres
biletéw przejazdowych: lotniczych, kolejowych, promowych na potaczenia z/do
Polski, w tym takze biletéw wewnetrznej komunikacji zagranicznej,

2. Rezerwacje, sprzedaz i dostawe pod wskazany przez Zamawiajacego adres
biletéw komunikacji krajowej (bilety lotnicze, kolejowe, promowe),

3. Wynajem $rodka transportu na terenie kraju i zagranicy.

Grupa B

1. Sporzadzanie | dostarczanie pod wskazany przez Zamawiajacego adres

(razem z biletami przejazdowymi) polis ubezpieczeniowych, obejmujacych
podstawowe $wiadczenia: wariant ubezpieczenia, okres ubezpieczenia,
ubezpieczenie kosztéw leczenia i bagazu podrecznego, dia wyjezdzajacych za

granice.
Grupa C
1. Realizacja formalnosci wizowych wraz z dokonywaniem optat za wykup wiz w

placéwkach dyplomatycznych krajow partnerow zagranicznych
Zamawiajacego.




Grupa D

1. Rezerwacjg miejsc w hotelach na terenie zagranicy,

2. Rezerwacje miejsc w hotelach na terenie kraju .

Grupa E

1. Kompleksowsa organizacje spotkan (w tym migdzynarodowych) na terenie kraju

i zagranicy (np. rezerwacja hoteli, wynajem sal Konferencyjnych, positki,
transport, imprezy kuituraine).

Wykonawca zagwarantuje Zamawiajacemu  mozliwoéé wyboru  standardu
realizowanych uslug, w tym w szczegélnosci wybdr przewoznika | klasy hotelu.
Wykonawca ustugi gwarantuje Zamawiajgcemu wykonanie wszelkich ustug objetych
Przedmiotem Postepowania w maksymalnym terminie 5 dni od daty otrzymania
Zlecenia, nie krétszym niz w ciggu 1 dnia.

Zamawiajacy nie przewiduje ptacenia prowizji przy zakupie ustug logistycznych
Z wylaczeniem transaction fee na bilety lotnicze migdzynarodowe, bilety lotnicze
krajowe, bilety kolejowe krajowe i zagraniczne oraz bilety promowe krajowe i
Zagraniczne.

WYMAGANY TERMIN REALIZACJI UMOWY

Ustugi objgte przedmiotem Zamaowienia realizowane beda przez okres dwéch (2) lat,
tj. od 29 kwietnia 2009 r. do 29 kwietnia 2011 r.

WADIUM

5.1 Warunkiem udzialu w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia jest wniesienie
wadium.

Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania Ofert.

9.2 Zamawiajacy okresla wadium na kwote 30 000 PLN (stownie: trzydzieéci tysiecy
ziotych).

5.3 Wadium musi obejmowa¢ okres zwigzania oferta, tj. 60 dni od daty uplywu terminu
sktadania Ofert.

5.4 Wadium moze by¢ wniesione w jednej z nastepujacych form:

a) w pienigdzu tj. przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego wskazany w pkt 5.9
Siwz, _

b) w poreczeniach bankowych,

c) w gwarancjach bankowych,
d) w gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wniesione w formach od b) do d) nalezy zlozyé w oryginale Ilub kserokopii
poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem.

3.5 Zamawiajgcy zwroci wadium jezeli:
a) uplynat termin zwigzania Ofertg,
b) zawarto Umowe zakupowg




c) postgpowanie zostalo uniewaznione | uplynat termin wnoszenia $rodkow
odwotawczych. '

5.6 Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, kiéry:

a) wycofat Oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

b} zostat wykluczony z postepowania,

¢) Oferta zostata odrzucona.

5.7 Ziozenie wniosku o zwrot wadium powoduje utratg prawa do wniesienia protestu.
5.8 Zamawiajgcy moze zatrzymac wadium wéwczas, gdy Wykonawca:

a) uchyla sig od zawarcia Umowy zakupowej,

b) odméwit podpisania Umowy zakupowe;j,

¢) nie wniést zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w przypadku gdy byto ono
wymagane.

5.9 Nazwa i adres Zamawiajacego:

PGE Polska Grupa Energetyczna S.A. (PGE SA)

z siedziba w Lublinie, 20-340 Lublin, ul. Garbarska 21a
Adres do doreczen: ul. Mysia 2, 00-496 Warszawa
Telefon: 0-prefix-22 340 18 69

Fax: 0-prefix-22 340 10 65

Konto bankowe:

Bank Handlowy w Warszawie S.A.

nr rachunku: 16 1030 1508 0000 0005 0004 7003
NIP: 526 025 05 41, Regon: 006227638

TERMINY SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

6.1 Termin sktadania Ofert uptywa w dniu 16 marca 2009 r. o godzinie 11.00
Kancelaria Gtéwna. Otwarcie Ofert nastapi w przy ul. Mysia 2 w Warszawie w dniu
16 marca 2009 r. o godz. 11.30 w sali 458

| 6.2 Otwarcie Ofert jest jawne. Otwarcie Ofert nastapi w obecnosci Wykonawcow,
ktérzy wyrazg cheé uczestnictwa.

6.3. Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone oferentom bez otwierania.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni od uptywu terminu do skiadania Ofert. W
uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania Ofertq Zamawiajacy
moze zwrdcic sig do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu - -
zwigzania Oferta. Wykonawca moze przediuzyé termin zwigzania Oferta z wiasnej




inicjatywy. Wykonawca godzac sie na przediuzenie terminu zwigzania Ofertg
jednoczesnie przediuzy termin wadium.

8.  WARUNKI UDZIALU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU ORAZ OCENA ICH
SPELNIENIA

8.1 O udzielenie Zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spefniajg nastepujace
wymagania:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslone] dziatalnosci lub czynnoéci,
jezeli ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien,
b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zaméwienia,
c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie
Zamdéwienia.
Wykonawcy moga wspdinie ubiegaé sie o udzielenie Zamoéwienia (Konsorcjum)
przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio. Wykonawcy, o ktérych
mowa powyzej, ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za wykonie Umowy Zakupowe;j i
whiesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
8.2 W postepowaniu moga wziaé udziat Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg wpis w rejestrze dziatalnosci reguiowanej — rejestrze organizatoréw
turystyki | posrednikéw turystycznych,
b) wykaza, ze posiadajg doswiadczenie w realizacji podobnych ustug tzn. wykonali w
okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecie Postepowania o udzielenie Zamowienia,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 3
zaméwienia polegajace na obstudze stuzbowych wyjazdéw krajowych i zagranicznych
obejmujacych swym zakresem co najmniej dostarczanie biletéw lotniczych, kolejowych
krajowych i zagranicznych oraz ich rezerwacje, dostarczanie polis ubezpieczeniowych,
rezerwacje miejsc hotelowych w kraju i za granica, oraz zatatwianie formainosci
wizowych, o wartosci co najmniej 300 000 zt (trzysta tysiecy ziotych) kazde
zamowienie,
c) wykazg, ze dysponujg co najmniej 1 osobg o odpowiednich kwalifikacjach tj.
posiadajaca co najmniej pét roku doswiadczenia w obstudze zamowien
odpowiadajgcych swym zakresem Przedmiotowi Zamoéwienia, ktéra to osoba, w
przypadku podpisania Umowy zakupowej, odpowiedzialna bedzie za kontakty i
realizacjg zlecen sktadanych przez Zamawiajacego,
d) wykaza, Zze sa ubezpieczeni od odpowiedziainosci cywilnej w zakresie prowadzone;j
dziatalnodci gospodarcze;. .
Spetniaja pozostate wymagania okreslone w niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy dokona oceny wypetnienia przez Wykonawcow wymagan, o ktorych
mowa w pkt 8.1 i 8.2 powyzej, na podstawie zataczonych do Oferty dokumentéw i
oswiadczen. Wykonawcy nie spetniajacy tych wymagan zostang przez Zamawiajgcego
wykluczeni z Postgpowania, a ich Oferty zostang odrzucone.
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POTWIERDZENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Na potwierdzenie wymagan okreslonych w pkt 8.1 i 8.2 Wykonawca zobowigzany

- bedzie dotaczyé do Oferty dokumenty i informacje wymienione w pkt 10 niniejszej

Specyfikacii.

Wszystkie dokumenty skiadane przez Wykonawce powinny byé przedstawione w
formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez osobe
(osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy (dalej ,Osoby Uprawnione™).
Brak poswiadczenia dokumentow przez Wykonawce bedzie stanowié podstawe
odrzucenia Ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zadania przedstawienia oryginatu lub
notariainie potwierdzonej kopii, gdyby przedstawiona przez Wykonawce kserokopia
dokumentu byta nieczytelna lub budzita watpliwosci co do jej wiarygodnosci.

DOKUMENTY, OSWIADCZENIA | INFORMAGJE WYMAGANE W OFERCIE

Kazdy Wykonawca sktada Zamawiajacemu Oferte Sporzadzong zgodnie z wymogami
okreslonymi w przedmiotowej Specyfikacji i obejmujaca caly zakres Zamowienia.

W sktad kazdej Oferty musza wehodzié nastepujgce dokumenty:

Wypetniony i podpisany Formularz Oferty wraz z wymaganymi os$wiadczeniami,
ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do SIWZ;

Aktuainy odpis z whasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatainosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania Ofert;

Odpis lub zaswiadczenie o wpisie w rejestrze dziatalnogci regulowanej — rejestrze
organizatoréw turystyki i posrednikéw turystycznych;

Wykaz wykonanych w okresie 3 [at przed dniem wszczecia Postepowania {a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci Jest krotszy w tym okresie) co najmniej 3 zamowien
polegajacych na obsiudze stuzbowych wyjazdow krajowych i zagranicznych
obejmujacych swym zakresem co najmniej dostarczanie biletéw lotniczych, kalejowych
krajowych i zagranicznych oraz ich rezerwacje, dostarczanie polis ubezpieczeniowych,
rezerwacje miejsc hotelowych w kraju i za granica, oraz zatatwianie formalnosci
wizowych, o wartosci co najmniej 300 000 zt (trzysta tysigcy ztotych) kazde zmowienie
na Formularzu Oferty stanowigcym Zataczniki nr 1 do SIWZ. W przypadku posiadania
np. referengji lub innych dokumentéw, potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug
opisanych powyzej wskazane jest zatgczenie ich do Oferty. Brak ich zatgczenia
Jednakze nie bedzie skutkowat wykluczeniem Wykonawcy z Postepowania;

Polise lub inny dokument ubezpieczeniowy potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosc cywilnej w zakresie prowadzone] dziafalnosci
gospodarczej;

Wykaz oséb zawierajacy co najmniej jedna osobe posiadajaca co najmniej pot roku
do$wiadczenia w obstudze zaméwien odpowiadajgcych swym zakresem Przedmiotowi
Zaméwienia, ktéra to osoba w przypadku podpisania Umowy Zakupowej
odpowiedziaina bedzie za kontakty i realizacje zlecen sktadanych przez
Zamawiajgcego na Formularzu Oferty stanowiacym Zatacznik nr 1 do SIWZ.

Petnomocnictwo do podpisania Oferty, jezeli uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy
nie wynika z dokumentéw okreslonych w pkt 10.2 Specyfikagji.




10.8 W przypadku ziozenia Oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie Zaméwienia, dokumenty okreSlone w pkt 10.2 i 10.3 skiada kazdy z
Wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie Zamoéwienia.

10.89 Potwierdzenie wniesienia wadium (w przypadku wniesienia wadium w jednej z form

podanych w pkt. 5.4 b, ¢ lub d do Oferty nalezy dotgczyé oryginalny dokument lub
kserokopig poswiadczona za zgodnosc z oryginatem).

11. OFERTA CENOWA

11.1. Oferta cenowa musi zawiera¢ wypetnione tabele o numerach:1a,1b,1c, 2a,2b,2¢, 3a,
3b, 3c, 4a, 4b, 4c przedstawione w pkt 11.3. SIWZ, zawierajace szczegdlows
kalkulacje oraz catkowity koszt podrézy w PLN opisanych Zadan. Kazde zadanie
Zawiera opcje trzech cen, tj. biletéw: w kiasie business, w klasie ekonomiczne] Y czy B
oraz w kiasie ekonomiczno-restrykcyjnej. Ponadto nalezy podaé zadeklarowang
wysokos$¢ transaction fee, jaka Wykonawca bedzie pobierat przy $wiadczeniu danych
ustug.

Udokumentowane potwierdzenia dokonanych rezerwacji na podréze okreslone we
wszystkich wyZzej wymienionych Zadaniach (tabelach).

Zadania do wykonania przez Wykonawce w ramach sktadanej Oferty:
ZADANIE NR 1

Pracownik PGE Polska Grupa Energetyczna S.A. udaje sie w podréz stuzbowg
(delegacje) do USA :

- dnia 2 marca 2009 r. powinien by¢ na migjscu do godz. 14:00 czasu miejscowego
w San Francisco;

- dnia 5 marca 2009 r. musi by¢é do godz. 15:00 ¢czasu miejscowego w Chicago;
- powrét do Warszawy w dniu 7 marca 2009 r., po godz. 16:00;

11.2.

11.3.

Tabela nr 1a do Zadania nr 1

Bilety lotnicze Bilety lotnicze Bilety lotnicze

(podaé nazwe przewoznika)

Warszawa — San
Francisco

kl. business

(pedac nazwe przewoznika)

San Francisco -
Chicago

kl. business

(podaé nazwe przewoinika)
Chicago - Warszawa

kl. business

Cena biletu (2})

Optata lothiskowa
i paliwowa

Inne optaty
wyszczegonié

- Catkowity koszt podrézy wynosi netto

Brutto PLN

Slownie:! .vceanireeren irramrreresRRrsaRRRRRRREREYERRRRERELTLLS

- Catkowity czas podrézy wynosi .................. godzin
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Tabela nr 1b do Zadania nr 1

Bilety lotnicze Bilety lotnicze Bilety lotnicze |
(podaé nazwe przewoznika) | (podaé nazwe przewoznika) | (podac¢ nazwe przewoznika)
Warszawa - San San Francisco - Chicago - Warszawa
Francisco Chicago

kl. ekonomiczna B
kl. ekonomiczna B kl. ekonomiczna B

Cena biletu (zf)

Opfata lotniskowa
i paliwowa

- Catkowity koszt podrézy wynosi netto VAT .o

Brutto PLN Stownie: ........ cerrermsesnnnn rerreenna s rene s
- Catkowity czas podrézy wynosi .............. . godzin

Tabela nr 1¢ do Zadania nr 1

Bilety lothicze Bilety lotnicze Bilety lotnicze
(podac nazwe przewoinika) | (poda¢ nazwe przewoznika) {podac nazwe przewoznika)
Warszawa ~ San San Francisco - Chicago - Warszawa
Francisco Chicago Kl. ekonomiczno-
kl. ekonomiczno- kl. ekonomiczno- restrykcyjna
restrykcyjna restrykcyjina

Cena biletu (z1)

Optata lotniskowa
I paliwowa

Inne oplaty

- Catkowity koszt podrézy wynosi netto VAT i S
Brutto PLN Stownie: ........... S wevnrraeserrrann —

- Catkowity czas podrézy wynosi ................. godzin

ZADANIE NR 2

Pracownik PGE Polska Grupa Energetyczna S.A. udaje sie w podréz stuzbowg (delegacje)
do Brukseli :

- dnia 2 marca 2009 r. ma spotkanie w Brukseli o godz. 10.00;
- powrét do Warszawy w dniu 2 marca 2009 roku, po godz. 19:00:




Tabela nr 2a do Zadania nr 2

Bilety lotnicze___ Bilety lotnicze
{podaé nazwe przewoznika) {podac nazwe przewoznika)
Warszawa — Bruksela Bruksela — Warszawa
kl. business kl. business

Cena hiletu (z1)

Oplata lotniskowa
i paliwowa

Inne oplaty
(wyszczegdlnic)

Catkowity koszt podrézy netto wynosi + VAT ..

Brutto PLLN SIOWNIQ! ..cverrvrrevsssiieiee e errsseneeans

Tabela nr 2b do Zadania nr 2

Bilety lotnicze_____ Bilety lotnicze____
(podaé nazwe przewoznika) {podaé nazwe przewoznika)
Warszawa — Bruksela Bruksela — Warszawa
kl. ekonomiczna Y kl. ekonomiczna Y

Cena biletu (zh

Optata lothiskowa i
paliwowa

inne optaty
{wyszczegdlnic)

T

alkowrty os podrézy ntto wynosi | + VAT ..... ‘ -

Brutto PLN stownie: ..ivveeeee e etEEEeErEa s raaaaanan -

Tabela nr 2¢ do Zadania nr 2

Bilety lotnicze___ Bilety lotnicze____
{podac nazwe przewoznika) {podaé nazwe przewoznika)
Warszawa - Bruksela Bruksela - Warszawa
Ki. ekonomiczna-restrykcyjna kl. ekonomiczna-restrykcyjna

Cena biletu (zi)

Opfata lotniskowa i
paliwowa

Inne oplaty




12

(wyszczegélnié)

Catkowity koszt podrézy netto wynosi
Brutto PLN SIOWNIE: i

ZADANIE NR 3

Pracownik PGE Polska Grupa Energetyczna S.A. udaje sie w podréz stuzbowg (delegacje) do
Wina: 0

dnia 3 marca 2009 r. powinien byé w Wilnie do godz. 15:00:
- powr6t do Warszawy w dniu 5 marca 2009 roku po godz. 13.00:

Tabela nr 3a do Zadania nr 3

Bilety lotnicze __ Bilety lotnicze
(podaé nazwe przewoznika) {podaé nazwe przewoznika)
Warszawa — Wilno Wilno- Warszawa
kl. business kl. business

Cena biletu (z})

Optata Iotniskowa |
paliwowa

Inne oplaty

Catkowity koszt podrézy wynosi netto + VAT e
Brutto PLN SIOWNIO! ..vecicc e e e s

Tabela nr 3b do Zadania nr 3

Bilety lotnicze Bilety lotnicze ______
(podac nazwe przewoznika) {podat nazwe przewoznika)
Warszawa - Wilno Wilno - Warszawa
kl. ekonomiczna B . Kl ekonomiczna B

Cena biletu (zh)

Optata lotniskowa i
paliwowa

inne opfaty
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Catkowity koszt podrézy wynosi netto + VAT .........
Brutto PLN Stownie: .cieerrrrieciane s enmrresrrentn

Tabela nr 3¢ do Zadania nr 3

Bilety lotnicze __ Bilety lotnicze _______
{poda¢ nazwe przewoznika) (podac nazwe przewoznika)
Warszawa - Wilno Wilno — Warszawa
kl. ekonomiczno - restrykeyjna kl. ekonomiczno-restrykeyjna

Cena hiletu (zh)

Opfata lotniskowa i
paliwowa

Inne oplaty

Catkowity koszt podrézy wynosi netto + VAT ..
Brutto PLN Stownie: .....cniieen e enrianneeas e —
ZADANIE NR 4

Pracownik PGE Polska Grupa Energetyczna S.A. udaje sie w podroz stuzbowg, (delegacje) do
Zagrzebia i Paryza :

- dnia 4 marca 2009 r. powinien by¢ w Zagrzebiu do godz. 12:00;

- wdniu 8 marca 2009 r. musi by¢ w Paryzu do godz. 10:00 spotkanie przewidziane jest do
godz.16:00;

- powrdt do Warszawy w dniu 5 marca 2009 roku po godz. 17:00:

Tabela nr 4a do Zadania nr 4

Bilety lotnicze ______ Bilety lotnicze ______ Bilety lothicze
(podaé nazwe przewoznika) | (podaé nazwe przewoznika) (podac nazwe przewoznika)
Warszawa — Zagrzeb Zagrzeb - Paryz Paryz - Warszawa
kl. business kl. business Kl. business

Cena biletu {z#)

Optata lotniskowa
i paliwowa

inne oplaty




- Catkowity koszt podrézy wynosi netto

Brutto PLN

Stownie: .....

- Catkowity czas podrézy wynosi ........ wemnenes godzin

Tabela nr 4b do Zadania nr 4

Bilety lotnicze
(podaé nazwe przewoznika)
Warszawa - Zagrzeb

kl. ekonomiczna B

Bilety lotnicze m
{podaé nazwe przewoznika)
Zagrzeb - Paryz
kl. ekonomiczna B

Bilety lotnicze
(podaé nazwe przewoznika)
Paryz - Warszawa
ki. ekonomiczna B

Cena biletu (zh

Optata Iotniskowa
i paliwowa

Inne optaty

el M ahil] s

- Catkowi
Brutto PLN

ty koszt podréz

il

Y Wynosi netto

Stownie: ....

- Catkowity czas podrézy wynosi ............. e gOdzin

Tabela nr 4¢ do Zadania nr 4

LTI P TR Y PR PP LI T Y T PP P T CETLTET R TP Y P T

Bilety lotnicze
(podaé nazwe przewoznika)
Warszawa — Zagrzeb

kl. ekonomiczno-
restrykcyina

Bilety lotnicze
(poda¢ nazwe przewoznika)
Zagrzeb - Paryz

kl. ekonomiczno-
restrykcyjna

Bilety lotnicze
(podaé nazwe przewoinika)
ParyZz - Warszawa

kl. ekonomiczno-
restrykcyjna

Cena biletu (z)

Opfata lotniskowa
i paliwowa

Inne optaty

Catkowity koszt podr6zy wynosi netto '/ Y
Brutto PLN SIOWNIE! .ot rvresereneens
- Catkowity czas podrézy wynosi .......... werenens goOdzIn

Podane klasy biletéw w ww. Zadaniach (tabelach) 0znaczajg:
- klasa business — mozliwo$é zwrotu biletu bezkosztowo

- klasa ekonomiczna Y i B - mozliwoéé zwrotu bilety bezkosziowo

- klasa ekonomiczno-restrykcyjna ~ bilet imienn

Zmian

y, bez mozliwosci zwrotu i dokonywania
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TRANSACTION FEE
11.4. Oferta cenowa powinna zawierac:

a) Wysoko$¢ transaction fee odnoszacego si¢ do catej podrézy na bilety

b) Wysokoé¢ transaction fee odnoszacego sie do cate] podrézy na bilety

c) Wysokos¢ transaction fee odnoszacego si¢ do calej podrozy na bilety

d) Wysoko§¢ transaction fee odnoszacego si¢ do cafej podrozy na bilety

e) WysokosC transaction fee odnoszgcego sie do cate] podrézy na bilety

fy Woysokos¢ transaction fee odnoszacego sig do calej podrézy na bilety
promowe zagraniczne (zh:...................

11.5.Zamawiajacy nie dopuszcza zakupu usiug $wiadczonych przez tanie linie lotnicze.

11.6. W przypadku Zadania nr 1 (obejmujacego Tabele 1a, 1b i 1c) oraz Zadania nr 4
(obejmujacego Tabele 4a, 4b i 4 ¢c) kazdy Wykonawca zohowiazany bedzie do:

- podania {acznych czaséw trwania delegaciji (w godzinach), liczonych od momentu
wylotu z Warszawy do momentu ladowania w Warszawie, osobno dla kazdego z
ww. Zadan;

- Szczegblowego rozpisania na poszczegéine trasy podrozy (osobno dla Zadan: nr 1
i nr 4) wraz ze wskazaniem ewentualnych przesiadek, czasu oczekiwania na
lotnisku;

- podania innych elementéw wplywajgcych na komfort podrdzy.

11.7 Przedstawione Zadania nr 1-4 majg charakter wylgcznie symulacyjny. Zamawiajacy

12.

12.1

12.2
12.3
12.4

12.5

nie bedzie pokrywat zadnych kosztow ani strat Wykonawcy, bedacych nastepstwem
dokonanych rezerwacji.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferty winny by¢ przygotowane z uwzglednieniem ponizszych zasad:

Kazdy Wykonawca moze ziozyé tylko jedng Oferte. Tres¢ Oferty winna odpowiadaé
wymaganiom okreslonym w SIWZ. '

Zamawiajacy nie dopuszcza moziiwosci ziozenia Ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia Ofert czesciowych.

Oferta powinna byé napisana trwalg technikg pisarska, Oferta powinna byé
przygotowana w sposob uniemoziiwiajacy jej dekompletacje.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.




12.6

12.7

12.8

12.8
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Oferte nalezy ztozyé w 4 (czterech) egzemplarzach (1 oryginat plus 2 kopie plus 1
kopia elektroniczna), przy czym jeden egzemplarz powinien by¢ opatrzony napisem
ORYGINAL, a pozostate napisem: KOPIA. W przypadku Jjakichkoiwiek rozhieznosci
migdzy trescig poszczegdinych egzemplarzy jako wigzaca uznana bedzie tresé
oryginatu,

Oferta winna by¢ dostarczona w nieprzejrzystym i zapieczetowanym opakowaniu,
uniemozliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia opakowania.

Opakowanie Oferty powinno by¢ opisane w nastepujacy sposéb: ,Oferta na Wybor
dostawcy na sSwiadczenie ustug logistycznych ~ podréze stuzbowe”, Nr
postepowania BS/30000578/09 oraz winna zawiera¢ dopisek ,,Nie otwieraé przed
dniem 16 marca 2009 r. godz. 11:30”, a takze adres Wykonawcy, umoziiwiajacy
zwrot Oferty bez otwierania, w przypadku zlozenia jej po terminie.

Formularz Oferty winien byé podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Wskazane jest, aby wszystkie strony Oferty byty
ponumerowane i parafowane.

12.10 Wszystkie ewentualne poprawki winny byé dokonane w sposob czytelny i parafowane

13.
13.1

13.2

13.3

14.

przez osobefly podpisujgce Oferte, dodatkowo winny byé opatrzone datg dokonania
poprawki.

ZMIANY | WYCOFANIE OFERTY

Wykonawca moze wprowadzic zmiany w zlozonej Ofercie lub ja wycofaé pod
warunkiem, Zze uczyni to przed uptywem terminu sktadania Ofert. Zaréwno zmiana jaki
wycofanie Oferty wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Zmiany dotyczace tresci Oferty powinny byé przygotowane, opakowane |
zaadresowane w ten sam sposéb, co Oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest
przekazywana zmieniona Oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ZMIANA.

Powiadomienie o wycofaniu Oferty powinno byé opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob, co Oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to
powiadomienie, nalezy opatrzy¢ napisem WYCOFANIE.

OCENA OFERT

14.1 Informacja o kryteriach oceny Ofert;

1. Oferty beda podlegaly analizie i ocenie pod wzgledem spefnienia wymagan

okreslonych w SIWZ. Oferty, ktére nie beds spetniaé tych wymagan, zostang
odrzucone przez Zamawiajacego;

2. W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych Ofert;

3. Oferty, ktére nie zostang odrzucone po dokonaniu oceny spefniania wymagan

formalnych i merytorycznych okreslonych w SIwWz, zostang ocenione wedtug
hastgpujacych kryteriow:

a) Ocena sprawno$ci zorganizowania podrézy - uwzgledniajaca calkowity
czas defegacji, dogodnos$¢ przesiadek oraz inne elementy majace wplyw na
komfort podrézy. Ocena sprawnosci zorganizowania podrézy zostanie
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przeprowadzona w skali 0 — 20 pkt na podstawie opisu wskazanego w
pkt 11.6 SIWZ dla dwdéch Zadan (1 4);

b) Catkowity koszt podrozy w Zadaniach nr: 1, 2, 3, 4 wskazany w punkcie
11.3. (Zadanie -tabele nr1, nr 2, nr3inr4)—65 pkt:

¢) Suma ,transaction fee” na bilety lotnicze migdzynarodowe, bilety lotnicze
krajowe, bilety kolejowe krajowe i zagraniczne oraz bilety promowe krajowe
i zagraniczne wskazane w 11.4 — 18 pkt.

14.2 Punktacja za catkowity koszt podrézy w przypadku pkt 14.1 lit b i ¢ powyZej zostanie
dokonana wediug nastepujacej formuty:

Najnizszy zaoferowany catkowity koszt podrézy
Wartos¢ pkt = x 65 punktéw
Catkowity koszt podrézy w Ofercie ocenianej

Najnizszy zaoferowany transaction fee
Wartosé pkt = X 15 punktéw
Transaction fee w Ofercie ocenianej

Punktacja i ocena sprawnosci zorganizowania podrozy - uwzgledniajgca catkowity czas
delegaciji, dogodnosé przesiadek oraz inne elementy majace wptyw na komfort podrézy w
odniesieniu do pkt 141 lit a powyzej zostanie dokonana przez Cztonkow Komisji
Przetargowej na podstawie opisu wskazanego w Ofercie Wykonawcy, dokonanego w
oparciu 0 wymogi opisane w pkt 11.6 SIWZ dla dwéch Zadan (1 i 4),

Za Oferte najkorzystniejszg zostanie uznana Oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktoéw.

15.  ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

15.1 Warunkiem zawarcia Umowy zakupowej jest wniesienie zabezpieczenia jej nalezytego
wykonania w wysoko$ci 60.000 zt (szescdziesiat tysiecy ziotych).
15.2 Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy moze by¢ wniesione wytgcznie w
nastepujacych formach:
= W pienigdzu (przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego)
] w poreczeniach lub gwarancjach bankowych,
= W gwarancjach ubezpieczeniowych,

15.3 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pienigdzu zostanie wptacone
na rachunek bankowy Zamawiajacego wskazany w pkt 5.9 Specyfikaciji.

15.4 Zabezpieczenie wniesione w formie niepienigznej winno zawieraé zobowigzanie
gwaranta do bezwarunkowej i nieodwotalnej zaptaty Zzobowigzania stanowiacego
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, na pierwsze Zzadanie Zamawiajacego
zawierajace o$wiadczenie, ze Wykonawca nie wykonat lub wykonat nienalezycie swoje
zobowigzanie wynikajgce z zawartej Umowy zakupowej w sprawie Zaméwienia.
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16. WYKLUCZENIE WYKONAWGCY
Zamawiajacy moze podjaé decyzje o wykluczeniu z postepowania o udzielenie Zaméwienia:

17.

18.

a)  Wvykonawcdw, ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem
Postgpowania nie wykonali Zaméwienia udzielonego im przez
Zamawiajgcego lub inng spétke z Grupy Kapitatowej PGE lub wykonali je
Z nienalezyty starannoscig,

b}  Wykonawcow, ktérzy znajdujg sie w sporze z Zamawiajacym lub spotkg z
Grupy Kapitalowej PGE, w szczeg6inosci, jezeli spér dotyczy dostaw,
ustug lub robét budowlanych wykonywanych przez danego Wykonawce
na rzecz Zamawiajgcego lub spétkg z Grupy Kapitatowej PGE,

c)  Wykonawcow, ktérzy nie Zlozyli wymaganych oswiadczen lub nie spetnili
innych wymagan koniecznych do udzialu w Postepowaniu okreslonych
przez Zamawiajgcego,

d)  Wykonawcow, ktérych upadiosé badz likwidacje ogloszono, lub w
stosunku do ktorych wszczeto postepowanie upadio$ciowe badz
likwidacyjne,

e)  Wykonawcow, ktérzy z uwagi na prowadzenie przeciwko nim
postgpowania o popetnienie przestepstwa nie daja rekojmi nalezytego
wykonania Zaméwienia.

ODRZUCENIE OFERT

Zamawiajacy moze podjaé decyzje o odrzuceniu Oferty, jezeli zajdzie ktérakolwiek z
ponizszych okolicznosci:

a) tresc Oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonym w tresci SIWZ,
b) zawiera razaco niska cene, wykonania przedmiotu Zamoéwienia,

c) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w
postgpowaniu o udzielenie Zaméwienia Ilub nie Zaproszonego do
sktadania Ofert,

d) Oferta zawiera istotne bledy w obliczeniu ceny,

e) Wykonawca nie zgadza sig na poprawienie oczywistej omytki pisarskiej
lub rachunkowej w tresci jego Oferty,

f) jest ona niewazna na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie o udzielenie Zaméwienia moze zostaé uniewaznione, jezeli zajdzie
ktdrakoiwiek z nastepujacych okolicznosci:

a} w Postepowaniu nie wplynat zaden wniosek lub nie wplynely dwie
Oferty, nie podiegajgca odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej Oferty przewyzsza kwote, kidra przeznaczona
zostata na finansowanie Zaméwienia;

c) Postgpowanie jest dotknigte wada, ktdra uniemozliwia zawarcie waznej
Umowy zakupowej;
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d) zawarcie Umowy zakupowej na warunkach okreslonych w
najkorzystniejszej ze ziozonych Ofert nie lezy w interesie
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé uniewaznienia Postgpowania bez podania
przyczyny.
19. ZAWARCIE UMOWY

19.1 Z Wykonawca, ktérego Oferta zostanie zarekomendowana przez Komisje

Przetargowg i zatwierdzona przez Kierownika Zamawiajacego jako Oferta
najkorzystniejsza w rozumieniu Regulaminu, zostanie zawarta Umowa zakupowa.

19.2 Wzér Umowy zakupowej stanowi Zatacznik nr 2 do SIWZ,

19.3 Zawarcie Umowy zakupowe] nastapi nie pdzniej niz przed uptywem terminu
zwigzania Oferts.

19.4 O wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie
wszystkich Wykonawcow bioracych udziat w Postgpowaniu wskazujac nazwe
(firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego Oferte wybrano.

19.5 Zawarcie Umowy zakupowej odbedzie sig w biurze giéwnym Zamawiajacego.
Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce odrebnym pismem dokladnie
precyzujacym date, godzine i miejsce spotkania. Ze strony Wykonawcy Umowe
zakupowa moga podpisaé wytacznie osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

19.6 W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego Oferta zostata wybrana, przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej, Zamawiajacy
wybiera te spos$rod pozostatych Ofert, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktow.

20. SRODKI ODWOLAWCZE

Wykonawcom, ktorych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego postanowier Regulaminu, przystugujg srodki odwotawcze w postaci protestu i
odwofania, na zasadach okreslonych w Regulaminie.

21 POSTANOWIENIA KONCOWE

21. 1 W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji majg zastosowanie zapisy
Regulaminu i Kodeksu Cywilnego..
21.2  Integralng czescia niniejszej Specyfikacji sa jej Zataczniki:

Zatacznik Nr 1 -~ Formularz Oferty
Zatgeznik Nr 2 — Wzor Umowy
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ZALACZNIK NR 1

FORMULARZ OFERTY

Numer postepowania: ................................

1L

Oferte sktada: (nazwa i adres Wykonawcy)

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z ZAMAWIAJACYM (W SPRAWIE NINIEJSZE
OFERTY)

il OFERTA WYKONAWCY

My, nizej podpisani, niniejszym o$wiadczamy, co nastepuje:

1. Zapoznalismy sie i w peini akceptujemy tresé Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia wraz ze wszystkimi Zatgcznikami.

2. Oferujemy wykonanie Przedmiotu Zaméwienia, zgodnie z warunkami i terminami
zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i Zatacznikach na:
~Wybor dostawcy na swiadczenie ustug logistycznych — podréze stuzbowe”

3. Przedstawiona w niniejszej Ofercie cena brutto za Przedmiot Zaméwienia jest ceng
uwzgledniajaca wszystkie skiadniki zwigzane z realizacja Przedmiotu Zaméwienia.

4, Oferujemy wykonanie Przedmiotu Zaméwienia na warunkach podanych w SIWZ.
Catkowity koszt podrézy w Zadaniu nr 1 opisanym w pkt 11.3. SIWZ wynosi:

netto ... PLN VAT e PLN
brutto ... PLN
taczny czas delegacji pracownika wynosi ................ godzin

NEHO e PLN VAT PLN
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brutto ... PLN

6. Catkowity koszt podrozy w Zadaniu nr 3 opisanym w p.11.3. SIWZ wynosi
NEtto ..., PLN VAT L, PLN
brutto ... PLN

7. Calkowity koszt podrozy w Zadaniu nr 4 opisanym w p.11.3. SIWZ Wynosi:
Netto ..., PLN VAT e PLN
brutto .....oooooe PLN

taczny czas delegacji pracownika wynosi ................. godzin

8. Wysokos¢ transaction fee odnoszacego sie do calej podrézy na bilety lotnicze
krajowe (zt) wynosi:

9. Wysoko$¢ transaction fee odnoszacego sie do catej podrézy na bilety lotnicze

migdzynarodowe (zf) wynosi:

10. Wysokos¢ transaction fee odnoszacego sie do calej podrézy na bilety kolejowe

krajowe (z) wynosi:

11.Wysoko$¢ transaction fee odnoszacego sie do catej podrozy na bilety kolejowe
zagraniczne (zt) wynosi:

brutto ... e PLN
12. Wysokos¢ transaction fee odnoszacego sie do catej podrézy na bilety promowe
krajowe (zt} wynosi:
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13. Wysokos¢ transaction fee odnoszacego sie do catej podrézy na bilety promowe
zagraniczne (zt) wynosi:

IV. Zestawienie wykonanych ushug przez Wykonawce odpowiadajacych Przgdmiotowi
Zaméwienia zgodnie z pkt 10.4 SIWZ, '

Lp. . Zakres
P Podmict na
wykonanych
rzecz Data Data . ,, ,
, . , , prac, zadan Wartoé¢ ustugi
ktérego byta rozpoczecia zakonczenia . .
Co - skiadajgcych sie brutto
wykonywana zamébwienia Zamowienia
na ushuge
ustuga

(zamoéwienie)

V. Wykaz oséh przewidzianych do realizacji Zaméwienia zgodnie z pkt. 10.6 SIWZ,

Doswiadczenie zawodowe (w latach) przy obstudze ustug
Lp. - Imie i Nazwisko odpowiadajgcych swym zakresem Przedmiotowi
Zamoéwienia

14. Niniejszym oéwiadczam(-y), ze:
a. Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub
czynnosci jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
b. Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy
potencjatem technicznym i osobami zdoInymi do wykonania Zaméwienia.
¢. Znajdujemy sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej Zapewniajgcej
wykonanie Zamdwienia.

15. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg Oferta na czas wskazany w Specyfikacji, tj.
przez okres 60 dni od uptlywu terminu skiadania Ofert.
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16. Niniejszym oéwiadczamy, iz zachowamy poufnosé danych dotyczacych
Zamawiajacego uzyskanych w procesie toczgcego sie Postepowania.

17. Oéwiadczamy, ze termin wykonania Zaméwienia obejmuje okres okreslony w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

18. Oswiadczamy, ze w przypadku przyjecia przez Zamawiajacego nasze] Oferty
deklarujemy zawarcie Umowy zakupowej o treSci i warunkach zgodnych ze
Wzorem Umowy zakupowej stanowigcym Zatacznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.

19. W przypadku przyjecia przez Zamawiajgcego naszej Oferty deklarujemy wniesienie
Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 60 000 zt w formie:
........................................ w dniu podpisania Umowy zakupowe;.

20 Wadium w wysokosci 30.000 =zt (trzydziesci tysiecy ztotych)  wnosimy

Oferte sktadamy na .............. kolejno ponumerowanych stronach.

Do niniejszej Oferty sg dotgczone nastepujace zatgczniki :




Zatacznik nr 2 do SIWZ
WZOR UMOWY

na swiadczenie ustug logistycznych

zawartawdniu ................ 2009 r. w Warszawie, pomiedzy:

PGE Polska Grupa Energetyczng S.A. (dawniej Polskie Sieci Elektroenergetyczne
S.A.) z siedzibg w Lublinie, ul. Garbarska 21a, kod pocztowy: 20-340 Lublin, adres do
dorgczen: ul. Mysia 2, 00-496 \Warszawa, wpisang do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w Lublinie, Xl
Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS 0000059307, NIP 526-025-05-41,
wysokosC kapitatu zaktadowego: 14.705.765.000 zl, kapitat zaktadowy w cato$ci
wplacony, zwang dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

1..

2.

a

.................................. zsiedzibaw .............., ... przyul. ........., wpisang do
rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad
Rejonowy dia ........................ pod numerem KRS: .................. Nr identyfikacji
podatkowej NIP ..................., wysoko$§¢ kapitalu Zzaktadowego: ........... z}, kapitat
Zakiadowy .........cccccceeeinann. , ZWang dalej ,Wykonawcy”, reprezentowana przez:

1..

2

zwanymi tacznie ,,Stronami”, a kazda z osobna »Strona”.

Zwazywszy, ze:

1. Zamawiajgcy przeprowadzit postepowanie o© udzielenie  zamowienia
niepublicznego w trybie przetargu niecgraniczonego, z zachowaniem zasad
okreslonych w ,Regulaminie Zakupéw PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.”
Z dnia 16 grudnia 2008 r.,

2. Oferta Wykonawcy zostata wybrana przez Zamawiajgcego,

Strony niniejszym uzgadniaja, co nastepuje:




§1

Przedmiot Umowy

Przedmiotem umowy, zwanej dalej ,,Umowg”, jest $wiadczenie ustug logistycznych
polegajacych na obstudze stuzbowych wyjazdow krajowych i zagranicznych
Pracownikdw i oséb wskazanych przez Zamawiajacego oraz na obsiudze wizyt
stuzbowych kontrahentéw oraz gosci Zamawiajacego. Szczegotowy przedmiot
Umowy okreslony jest w § 2 ponizej.

§2
2. Zobowiazania Wykonawcy

2.1. Wpykonawca zobowiazuje sie do $wiadczenia nastepujacych ustug:

2.1.1. rezerwacja, sprzedaz i dostawa pod wskazany przez Zamawiajacego adres
biletéw przejazdowych: lotniczych, kolejowych, promowych na potaczenia z/do
Polski, w tym takze biletow wewneirznej komunikacji zagranicznej;

2.1.2, rezerwacja, sprzedaz i dostawa pod wskazany przez Zamawiajacego adres
biletow komunikacji krajowej (bilety lotnicze, kolejowe, promowe);

2.1.3. wynajem $rodka transportu na terenie kraju i zagranicy;

2.1.4. sporzadzanie i dostarczanie pod wskazany przez Zamawiajacego adres (razem
2 biletami przejazdowymi) polis ubezpieczeniowych, obejmujacych podstawowe
$wiadczenia: wariant ubezpieczenia, okres ubezpieczenia, ubezpieczenie
kosztow leczenia | bagazu podrecznego, dia wyjezdzajgcych za granice;

2.1.5. realizacja formalnosci wizowych wraz z dokonywaniem optat za wykup wiz
w placéwkach dyplomatycznych krajéw partneréw zagranicznych
Zamawiajgcego;

2.1.6. rezerwacja miejsc w hotelach na terenie kraju i zagranicy;

2.1.7. kompleksowa organizacja spotkan (w tym migdzynarodowych) na terenie kraju
i zagranicy (np. rezerwacja hoteli, wynajem sal konferencyjnych, positki,
transport, imprezy kulturalne).

2.2, Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia Zamawiajacemu faktur VAT za
wykonane kazdorazowo ustugi wraz ze szczegotowy specyfikacjg Zawierajgca
wykaz wykonanych poszczegdinych ustug oraz ich ceny jednostkowe netto.

2.3. Wykonawca dotozy wszelkich staran, aby ustugi realizowane dla

Zamawiajgcego byly wysokiej jakosci, a przedmiot Umowy byt wykonywany
Zz zachowaniem profesjonainej starannosci.

2



2.4. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji zgloszonego przedmiotu Umowy
zgodnie z jego warunkami, tj. dostarczenia biletéw w terminie najpézniej do
godz. 16°° dnia poprzedzajacego rozpoczecie stuzbowe] podrézy krajowej
i zagranicznej kazdego przedstawiciela Zamawiajacego.

§3
3. Zasady Wynagradzania

3.1. Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, ze w okresie obowigzywania Umowy:
a) wysokoS¢ wynagrodzenia dla Wykonawey, tzw. transaction fee, za
realizacje przedmiotu zamdwienia wynosi:

- za 1 bilet lotniczy migdzynarodowy — ... ... ... PLN;
- za 1 bilet lotniczy krajowy — ........... PLN;

- za 1 bilet kolejowy krajowy —............ PLN;

- za 1 bilet kolejowy zagraniczny — ............ PLN;
- za 1 bilet promowy krajowy — ......... PLN;

- za 1 bilet promowy zagraniczny —......... PLN;

b) dla pozostatych ustug dostarczanych i realizowanych dla Zamawiajgcego
w ramach realizacji przedmiotu zamowienia, Wykonawca nie bedzie
pobierat dedatkowych optat i prowizji, w szczegélinosci:

- W przypadku wystawiania i dostarczania pod wskazany adres polis
ubezpieczeniowych dla wyjezdzajacych za granice Wykonawca
gwarantuje Zamawiajgcemu, ze nie bedzie naliczat dodatkowych
optat;

- W przypadku zatatwiania wszelkich formalno$ci wizowych
Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, ze nie bedzie naliczat
jakichkolwiek dodatkowych opfat i prowizji, jedynie obcigzy
Zamawiajgcego optatami za wizy zgodnie z cennikami
obowigzujacymi w placéwkach dyplomatycznych;

- W przypadku organizacji wynajmu $rodkéw transportu dla
Zamawiajacego, kompleksowej organizacji spotkan na terenie Polski
i zagranicy, Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, ze nie bedzie
naliczat jakichkolwiek dodatkowych optat i prowizji i zobowigzuje sie
do kazdorazowego przedstawiania ofert najkorzystniejszych cenowo
W oparciu o zawarte, przez Wykonawce, umowy o wspodtpracy
handlowej;

- W przypadku rezerwacji miejsc w hotelach na terenie Polski
i zagranicy i realizacji kompleksowe] obstugi spotkan dla
Zamawiajacego, Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, ze nie
bedzie naliczat jakichkolwiek dodatkowych optat | prowizji
i zobowigzuje sig do kazdorazowego przedstawiania ofert
najkorzystniejszych cenowo w oparciu o zawarte, przez Wykonawce,
umowy o wspotpracy handlowej.

3.2. Wykonawca zagwarantuje Zamawiajacemu moziiwosé wyboru standardu
realizowanych ustug, w tym w szczegélnosci wybdr przewoznika i klasy hotelu.




3.3.

3.4.

3.5.

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

5.1.

6.1.

6.1.1.

Wykonawca ustugi gwarantuje Zmawiajacemu  wykonanie wszelkich ustug
okreslonych w przedmiocie Umowy w maksymalnym terminie 5 dni od daty
otrzymania zlecenia, nie krétszym niz w ciggu 1 dnia.

Wykonawca o$wiadcza, ze zna warunki obowigzujacej umowy podpisane]
miedzy PGE Poiska Grupa Energetyczna S.A., a przewoznikiem lotniczym
Polskie Linie Lotnicze LOT S.A. (dalej; PLL LOT S.A.) i zobowigzuje sie do
przestrzegania jej warunkoéw, tj. Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu, ze
cena zakupu biletéw lotniczych krajowych i migdzynarodowych bedzie
uwzgledniata upusty i rabaty PLL LOT S.A. w ramach umowy.

Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu zwrot naleznosci za niewykorzystane
bilety w terminie 7 dni z zastrzezeniem potracenia czesci optat wynikajacych
z ogdinych  przepiséw taryfowych stosowanych przez poszczegéinych

przewoznikow. Zwroty dokonywane bedg przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego.

§4
Zobowiazania Zamawiajacego
Zamawiajgcy zobowigzuje sie dokonaé platnosci za $wiadczone ustugi oraz
wynagrodzenie przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania oryginatu

faktury od Wykonawcy na konto wskazane na fakturze VAT.

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do ptacenia wynagrodzenia Wykonawcy, tzw.
transaction fee, zgodnie z § 3 ust. 3.1.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zamawiania ustug objetych Umowg
w terminach umozliwiajacych ich prawidiows, rzetelng i terminowa, realizacje.
§5

Termin realizacji Umowy

Umowa zostaje zawarta z moca obowiazujaca od dnia ............... kwietnia
2009 roku i obowigzuje przez kolejne 24 miesigce.

§6
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy i kary umowne
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

Przed podpisaniem Umowy, w dniu jej zawarcia, Wykonawca ziozy
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy na okres obowigzywania




6.1.2.

6.1.3.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

7.1.

7.1.1.

7.1.2.

Umowy w kwocie 60.000 PLN (stownie Ziotych: szesdédziesiat tysigcy)

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy bedzie zwolnione przez
Zamawiajacego i zwrécone Wykonawcy w terminie 30 dni od daty rozwigzania
lub wygasniecia niniejszej Umowy i dokonania przez Wykonawce rozliczenia
ze wszystkich transakcji  zrealizowanych na  podstawie Umowy,
z zastrzezeniem postanowien punktu 6.1.3. ponize;j.

Zamawiajacy jest upowazniony do potracania z zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy, jak réwniez z innych kwot naleznych Wykonawcy,
wszelkich naleznoéci z tytulu kar umownych lub innych odszkodowan
naleznych Zamawiajgcemu na podstawie niniejszej Umowy.

Kary umowne

W sytuacji, gdy z przyczyn iezgcych po stronie Wykonawcy, nie zostanie
zrealizowany przedmiot zamdwienia, Wykonawca wyptaci Zamawiajgcemu
kare umowng w PLN w wysoko$ci stanowigcej sume 200 % Kkosztéw
fakturowanych poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z wyjazdem
1100 % kosztow zwigzanych z dokonaniem zakupu ustug logistycznych
U osoby trzeciej.

Niezaleznie od kary umownej okre$lonej w ust. 6.2.1. powyzej, Zamawiajacy
moze dochodzi¢ od Wykonawcy za niewykonanie badz nienalezyte wykonanie
Umowy odszkodowania na zasadach ogélnych okreslonych przepisami
Kodeksu Cywilnego, w czeéci przewyzszajacej zastrzeZzong kare umowna.

§7

Postanowienia koncowe

Wszelkie informacje i materialy, uzyskane przez Wykonawce od
Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, moga byé
wykorzystane tylko w celu realizacji ustug bedacych jej przedmiotem.

Wykonawca zabezpieczy uzyskane materialy i informacje przed dostepem
osob ftrzecich oraz bedzie zachowywaé zasady najscislejszej poufnosci
w stosunku do wszystkich ww. informacji, materiatéw, dokumentéw i nie bedzie
ich publikowat ani udostepniat osobom trzecim w jakikolwiek sposob w okresie
prowadzonej wspoipracy i po jej zakonrczeniu. Wykonawca pouczy tez w tym
zakresie wskazanego przez siebie pracownika, upowaznionego do odbioru
dokumentow.

A




7.1.3. Wykonawca upowazni na piSmie wskazanego przez siebie pracownika do
odbioru dekumentéw u Zamawiajgcego i potwierdzania ich odbioru.

7.1.4. Wykonawca odpowiada za podjecie i zapewnienie wszelkich niezbednych
srodkow zapewniajacych dochowanie poufno$ci na warunkach okreslonych
niniejsza Umowg przez jego pracownikéw oraz podwykonawcow. Wykonaweca
zobowigzuje si¢ w szczegdlnosci do zawarcia z tymi pracownikami
| podwykonawcami odrebnych uméw fub klauzul w umowach juz zawartych,
ktore bedg dziataly jak niniejsza Umowa co do celu, warunkéw uzywania oraz
udostepniania informacji i materiatéw uzyskanych w zwigzku z realizacjg
Umow.

7.1.5. Do wykonywania biezacego nadzoru realizacji pracy | uzgodnien
merytorycznych z prawem do zaciggania zobowiazan w imieniuy
Zamawiajacego w ramach wykonywania postanowiefi niniejsze; Umowy, lecz
bez prawa zmiany niniejszej Umowy, Zamawiajacy ustanawia nizej
wymienionych Pracownikow Zamawiajgcego:

2,
3. .

7.1.6. Do wykonywania biezacego nadzoru realizacji pracy i uzgodnien
merytorycznych, lecz bez prawa zmiany postanowien niniejszej Umowy,
Wykonawca ustanawia nizej wymienionych Pracownikéw VWykonawcy:

L
2.
B

7.1.7. Zmiana oséb wymienionych w pkt. 7.1.5. i 7.1.6. nie stanowi zmiany Umowy
iwymaga pisemnego powiadomienia drugiej Strony z  3-dniowym
wyprzedzeniem.

7.1.8. W przypadku zaistnienia nieprzewidzianych zdarzer, ktére utrudniaja realizacje
Umowy, Woykonawca w trybie natychmiastowym poinformuje o tym




Zamawiajgcego, tj. osobe wymieniona w § 7 pkt 7.1.5. wraz z informacjg
o podjetych krokach zaradczych w celu realizacji Umowy.

7.1.9. Sprawy sporne powstate na tle wykonywania niniejszej Umowy rozstrzygane
bedg w drodze prowadzonych negocjacji. W przypadku braku porozumienia,
w terminie 30 dni od daty powstania sporu, kazda ze Stron moze skierowaé
sprawg do rozstrzygnigcia przez Sad Powszechny miejscowo whasciwy dia
miejsca prowadzenia dziatalno$ci Zamawiajgcego, tj. Warszawa ul. Mysia 2.

7.1.10. W kwestiach nie uregulowanych niniejsza Umowa obowigzujg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

7.1.11. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ niniejsza Umowe z zachowaniem
miesigcznego wypowiedzenia dokonanego na koniec danego miesigca
kalendarzowego.

7.1.12. Zmiany lub uzupetnienia Umowy z wylgczeniem zapiséw o ktérych mowa
w§7 pkt 7.1.7. sg dopuszczalne jedynie w formie pisemnej, w postaci
aneksu, pod rygorem niewaznosci.

7.1.13. Umowa zostaje sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa
egzemplarze dla Zamawiajgcego oraz jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Marcin Cieplr

Gidwny Spacjelista Us, prawnych




