SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

W POSTEPOWANIU NIEPUBLICZNYM PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO
NA
wSwiadczenie ushug logistycznych — podroze stuzbowe”

Nr Postepowania: MS/30001215/11

ZATWIERDZAM:
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Warszawa, luty 2011 roku




1. INFORMACJE WSTEPNE
1.1. Zamawiajacy

Zamawiajacym jest:

PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.

Adres: ul. Mysia 2, 00-496 Warszawa

Sad Rejonowy dia m.st. Warszawy KRS: Nr 0000059307

Kapitat zakladowy: 18 697 837 270 zi Kapital wplacony: 18 697 837 270 zl,
NIP: 526-025-05-41

Regon: 006 227 638,

www.pgesa.pl

1.2. Numer postepowania, zasady korespondencji

Postgpowanie o udzielenic Zamdéwienia niepublicznego, ktérego dotyczy ninigjsza
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, oznaczone jest znakiem: MS/30001215/11.
Wykonawcy porozumiewajac sie z Zamawiajacym powinni powolywaé sie na ten znak, a
wszelka korespondencja, w tym ewentualne zapytania powinny by¢ kierowane na adres:

PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.
Departament Zakup6w

ul. Mysia 2, pok. A16

00-496 Warszawa

1.3. Tryb postepowania

[.3.1.

1.3.2.

1.33.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia niepublicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, z zachowaniem zasad okreslonych w Regulaminie Zakupéw PGE Polska
Grupa Energetyczna S.A. z dnia 19 pazdziemika 2010 r., zwanego dalej ,,Regulaminem”
(tekst Regulaminu dostgpny na stronie internetowej: www.pgesa.pl/BIP w zakladce
~PRZETARGI™).

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
(SIWZ) stosuje sig postanowienia Regulaminu.

Zamawiajacy oceni Oferty pod wzgledem zgodno$ci z wymaganiami zawartymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz dokona oceny punktowej zgodnie
z okreslonymi w SIWZ kryteriami.

W wyniku przeprowadzonej oceny punktowej Ofert, Zamawiajacy dokona wyboru oferty
najkorzystniejszej.

Zamawiajacy dopuszcza  mozliwo$é powierzenia wykonania czesci Zamodwienia
podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowiazany jest wskaza¢ w ofercie
czgs¢ Zamdwienia, ktéra zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podaé nazwe i adres
podwykonawcy. Wykonawca odpowiada za czynnosci podwykonawey jak za swoje wlasne.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy wspélnie (Konsorcjum). W tym
przypadku ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w Postepowaniu o udzielenie
Zamowienia albo reprezentowania w Postgpowaniu i zawarcia umowy. Fakt ustanowienia
pelnomocnika musi wynika¢ z zatgeczonych do Oferty dokumentdéw - wszelka
korespondencja prowadzona bgdzie wylacznie z pelnomocnikiem. W razie ubiegania si¢ o
udzielenie Zamowienia przez Konsorcjum, Konsorcjum ma status Wykonawey w
rozumieniu pkt. 1.4. I lit. b SIWZ.
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1.3.7. Zapisy Specyfikacji dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow
wspblnie ubiegajacych si¢ o udzielenie Zaméwienia. Wykonawey ubiegajacy sie o
Zaméwienie wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialnosé za wykonanie umowy.

1.3.8. W realizacje Zaméwienia musza by¢ zaangazowane osoby wskazane w Ofercie.

1.4. Informacje nzupelniajace i definicje
1.4.1. Ilekroé w dalszej czesei Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia jest mowa o

a) ,Ofercie” - nalezy przez to rozumieé oferte skladang przez Wykonawce na podstawie
Specyfikacji w Postepowaniu,

b) ,Wykonawcy” — naleZy przez to rozumieé podmiot, ktéry ztoiyt Oferte w niniejszym
Postgpowaniu,

¢) ,Postgpowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ ninigjsze postepowanie o udzielenie
Zamobwienia,

d) .Regulaminie” — nalezy przez to rozumieé Regulamin Zakupéw PGE Polska Grupa
Energetyczna S.A. z dnia 19 pazdziernika 2010 r.

¢) ,Specyfikacji” lub ,,SIWZ” — nalezy przez to rozumieé niniejsza Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamdwienia,

f) . Zamawiajacym”™- nalezy przez to rozumie¢ PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.,

g) .Zamdéwieniu” — nalezy przez to rozumieé zamdwienie niepubliczne, ktérego przedmiot
zostat okreslony w Specyfikacji,

h) ,Stronie internetowej” - oznacza strong internetows Zamawiajacego, na ktdrej
zamieszezono Specyfikacje - hitp://www.pgesa.pl/pl/BIP/Przetargi/Strony/default.aspx ,

i) .Klasie business nicrestrykeyjnej” — najwyzszej na loty w Europie, zwrot kosztéw
przystuguje w 100%. Bilet moina wykupi¢ w dniv wylotu, zwréci¢ w dniu wylotu, a takze
po odlocie samolotu. Wszelkie zmiany bezplatne, bilet jest wazny rok od daty wystawienia.
W przypadku lotow w USA, proszg za klas¢ business przyjaé klase FIRST (stosowana przy
lotach kontynentalnych, odpowiadajaca klasie business nierestrykcyjne;),

1) Klasie ekonomicznej nierestrykeyjnej” — zwrot kosztéw przystuguje w 100%. Bilet mozna
wykupié w dniu wylotu, zwrécié nie pozniej niz dwie godziny przed odlotem samolotu.
Wszelkie zmiany bezplatne,

k) .Klasie ekonomicznej restrykcyjnej” — bilet wystawiony na konkretne nazwisko, nie ma
mozliwosci przepisania biletu na inng osobe, nie ma mozliwosci zwrotu biletu w 100%.

14.2, Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji moga byé wykorzystane
wylacznie w celu przygotowania Oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢
wykorzystane w inny sposéb, ani udostepniane osobom i podmiotom nie uczestniczacym w
Postgpowaniu.

1.43. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem Oferty ponosi
Wykonawca.

1.4.4. Informacje stanowiace tajemnice przedsighiorstwa Wykonawcy  przedstawiane
Zamawiajacemu w toku postgpowania o udzielenie Zaméwienia powinny zostaé przekazane
Zamawiajacemu w formie umozliwiajacej zachowanie ich poufnoei (np. w odrebnym
zalaczniku) wraz z oéwiadczeniem na pismie, ze informacje w tym zakresie stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa i nie moga byé ogélnie udostepnione.

1.4.5. Zamawiajacy zastrzega, ze nie ponosi odpowiedzialnosci za njawnienie informacji, co do
ktérych Wykonawca nie podjat dzialan, o ktérych mowa w pkt. 1.4.4., a takze za yjawnienie
informacji, w odniesieniu do ktérych obowiazek ujawnienia wynika z przepiséw prawa,
wyrokéw sadowych lub decyzji organéw administracji, niezaleznie od podjecia przez
Wykonawcee dziatan, o ktérych mowa w pkt. 1.4.4.

1.4.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo modyfikacji tresci Specyfikacji. Modyfikacja moze
mie¢ micjsce w kazdym czasie, przed uplywem terminu sktadania Ofert. W przypadku
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1.4.7.

1.4.8.

1.4.9.

1.4.10.

wprowadzenia modyfikacji, informacja o tym zostanie niezwlocznie opublikowana na
Stronie internetowej i bedzie wiazaca dla Wykonawcéw.

Po zlozeniu Ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji
handlowych z Wykonawcami, ktérych Oferty uzyskajq najwyzsza ocene punktows.
Przedmiotem negocjacji handlowych beda cena i szczegoly realizacji Zaméwienia, Po
zakoniczenin  negocjacii handlowych, Wykonawey bedg zobowiazani do zlozenia
Zamawiajacemu pisemnego potwierdzenia wynegocjowanych warunkdw.

Po zlozeniu Ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia aukcji
elektronicznej. Wymagania odnodnie aukeji elektroniczne; zostaly opisane w pkt 13 ponizej.

Zamawiajacy informuje, ze posiada zawarta umowe o wspdlpracy handlowej z
przewoznikiem lotniczym Polskie Linie Lotnicze LOT S.A. w zakresie zakupu biletéw na
krajowe i migdzynarodowe pasazerskie przewozy lotnicze.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ podpisania przez Spotki nalezace do Grupy
Kapitatlowej PGE uméw na Swiadczenie ustug objetych Przedmiotem Zamowienia z
Wykonawea, ktérego oferta Zostanie uznana za ngjkorzystniejsza. W takiej sytuacii

Spétkom nalezaeym do Grupy Kapitalowej PGE nie moga  przekraczaé cen
zaproponowanych dia PGE Polska Grupa Energetyczna S.A. Wykonawca wyraza zgode na
udostepnienie tresci ztozonej Oferty Spétkom Grupy Kapitatowej PGE.,

1.5, Udzielanie wyjasnien

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

1.5.4.

155,
a)

Wykonawca moze zwroci¢ si¢. do Zamawiajacego o wyjasnienie tredci Specyfikacji.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznje wyjasniefi, chyba ze prosba o wyjasnienie tredei
Specyfikacji wplyneta do Zamawiajacego na mnigj niz 3 dni przed terminem otwarcia Ofert.
Zamawiajacy bez ujawniania $rodka Zapytania opublikuje pytania wraz z odpowiedziami lub
wyjasnienia na Stronie internetowe;.

Wykonawea moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o Wyjasnienia pisemnie na adres podany
w pkt. 1.2. lub drogg elektroniczna na adres podany w pkt. 1.5.5, Zamawiajacy przekaze
Wwyjasnienia pisemnie lub droga elektroniczng réwniez na adres osoby upowaznionej do
kontaktéw w imieniu Wykonawcy.

telefaksu lub drogg elektroniczna. Wyjatek stanowi Oferta, ktéra powinna by¢ ztozona przez
Wykonawce na pis$mie, Dokumenty, o§wiadczenia fub zawiadomienia uwaza si¢ za ztoZzone
w terminie, jezeli ich tre$é dotarta do Zamawiajacego lub Wykonawcy przed uplywem
terminu wskazanego przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego dla podmiotow
bioracych udziat w Postepowaniu.

Osoba uprawniona do bezpodredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

w kwestiach formalnych:

p. Monika Swiecka

e-mail: monika.swiecka@gkpgg.p_l
tel.: (022) 340 22 65

fax: (022) 340 10 65

W godz. 9:00 — 16:00
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b) w kwestiach merytorycznych:
p. Malgorzata Szymasska
e-mail: malgorzata.szymanska @gkpge.pl
tel.: (022) 340 25 29
fax: (022) 340 23 87
w godz. 9:00 - 16:00

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I WYMAGANY TERMIN JEGO REALIZACJI

2.1. Przedmiot Zaméwienia

2.1.1. Przedmiotem Zaméwienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na:

I. obstudze stuzbowych wyjazdéw krajowych i zagranicznych wskazanych
kazdorazowo przez Zamawiajacego os6b,
IL. obstudze wizyt cudzoziemcdw - parineréw Zamawiajacego.

Przyjmujac, Ze roczna liczba sluzbowych wyjazdéw krajowych i zagranicznych Zamawiajacego
wyniesie okoto 400 (stownie: czterysta) oraz ze u Zamawiajacego istnieje potrzeba organizowania
spotkan shizbowych i zalatwiania okreslonych formalnosci, Przedmiot Zaméwienia obejmuje:

Grupa A
1. Rezerwacje, sprzedaz i dostawe pod wskazany przez Zamawiajacego adres biletéw
przejazdowych: lotniczych, kolejowych, promowych na polaczenia z/do Polski, w
tym takze biletdw wewnetrznej komunikacji zagranicznej,
2. Rezerwacjg, sprzedaz i dostawg pod wskazany przez Zamawiajacego adres biletéw
komunikacji krajowej (bilety lotnicze, kolejowe, promowe),
3. Wynajem $rodka transportu na terenie kraju i zagranicy.
Grupa B

1. Sporzadzanie i dostarczanie pod wskazany przez Zamawiajacego adres (razem z biletami
przejazdowymi) polis ubezpieczeniowych, obejmujacych podstawowe $wiadczenia:
wariant ubezpieczenia, okres ubezpieczenia, ubezpieczenie kosztéw leczenia i bagazu
podrecznego, dla wyjezdzajacych za granice.

Grupa C
L. Realizacja formalnosci wizowych wraz z dokonywaniem oplat za wykup wiz w
placéwkach dyplomatycznych krajéw partneréw zagranicznych Zamawiajacego.
Grupa D
1. Rezerwacje miejsc w hotelach poza Polska,
2. Rezerwacj¢ miejsc w hotelach w Polsce.
Grupa E
1. Kompleksowa organizacje spotkart (w tym migdzynarodowych) w Polsce i poza
Polska (np. rezerwacja hoteli, wynajem sal konferencyjnych, positki, transport,
imprezy kulturalne).

2.1.2. Wykonawca zagwarantuje Zamawiajacemu mozliwo$¢ wyboru  standardu
realizowanych ustug, w tym w szczegélnosci wybér przewoznika i klasy hotelu.
Wykonawca ushugi gwarantuje Zamawiajacemu wykonanie wszelkich ushug objetych
Przedmiotem Zaméwienia w maksymalaym terminie 5 dni od daty otrzymania
zlecenia, nie krotszym niz w ciagu 1 dnia.

2.1.3.  Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania biletéw najpézniej do godz. 16.00 dnia
poprzedzajacego rozpoczecie stuzbowej podrozy krajowej i zagranicznej kazdego
przedstawiciela Zamawiajgcego.

2.1.4. Zamawiajacy nie przewiduje placenia prowizji przy zakupie uslug logistycznych
z wylgczeniem transaction fee na bilety lotnicze miedzynarodowe, bilety lotnicze




krajowe, bilety kolejowe krajowe i zagraniczne oraz bilety promowe krajowe i
zagraniczne,

2.1.5. Wykonawca powinien byé dostepny na kazde zydanie Zamawiajacego w naglych
przypadkach 24 h na dobe pod wskazanym numerem telefonu. Osoba do
kontaktu ze strony Wykonawcy powinna byé dostgpna dla Zamawiajgcego w dni
powszednie w godz. 8.00 — 18.00.

2.2. Termin realizacji Zaméwienia

1. Uslugi objete Przedmiotem Zaméwienia realizowane beda przez okres dwdoch lat, ti. od
dnia 28 kwietnia 2011 roku do dnia 27 kwietnia 2013 roku.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEELNIENIA

3.1. Warunki udzialu w Post¢powaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spelmienia
3.1.1.W postepowaniu moga wziaé udzial Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastgpujace wymagania:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoci Iub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnie,

b) posiadaja niezbedna wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonywania Zamdwienia,

¢} znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zaméwienia.

3.1.2.Ponadto w Postepowaniu moga wziaé udziat Wykonawcey ktorzy:

a} Posiadaja wpis w rejestrze dzialalnosci regulowanej — rejestrze organizatorow turystyki i
posrednikéw turystycznych prowadzonym przez Marszatka Wojewddztwa;

b) wykaza, ze dysponuja co najmniej 1 osobg o odpowiednich kwalifikacjach tj. posiadajaca
co najmniej pét roku doswiadezenia w obshudze zamowien odpowiadajacych swym
zakresem Przedmiotowi Zaméwienia, ktora to osoba w przypadku podpisania Umowy
zakupowej odpowiedzialna bedzie za kontakty i realizacje zlecen skladanych przez
Zamawiajacego;

¢} wykaza, ze posiadaja doswiadczenie w realizacji ustug/prac podobnych do objetych
Przedmiotem Zamowienia, tzn. w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
Postgpowania, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kedtszy, w tym okresie,
wykonali co najmniej 3 zaméwienia polegajace na obstudze stuzbowych wyjazdéw
krajowych i zagranicznych obejmujacych swym zakresem co najmniej rezerwacje,
dostarczanie biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych, biletéw  kolejowych
krajowych oraz zagranicznych, dostarczanie polis ubezpieczeniowych, rezerwacje migjsc
hotelowych w kraju i za granica, oraz zalatwianie formalnodci wizowych, o wartosci co
najmniej 300 000 zk (trzysta tysiecy zlotych) kazde zaméwienie;

d) wykaza, ze sa ubezpieczeni od odpowiedzialnodci cywilngj w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej na sume co najmniej 400,000 z,

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez Wykonawcow warunkéw udzialu w
postgpowaniu, o ktdrych mowa w pkt 3.1.1. i pkt, 3.1.2. Specyfikacji, na podstawie
zalgezonych do Oferty dokumentéw i o$wiadczen, wedtug formuly ,,spelnia,,/, nie spetnia”
wymaganego warunku. Wykonawcy nie spefniajacy choéby jednego warunku udziaty w
Postgpowaniu moga zostaé przez Zamawiajacego wykluczeni z Postgpowania, a ich Oferta
moze zostac odrzucona.

3.2. Potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w Postgpowaniu
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3.2.1. Na potwierdzenie spelniania warunkdw udzialu w Postgpowaniu okreslonych w punkceie 3.1.
Specyfikacji Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczyé wraz z Oferta dokumenty i
oswiadezenia wymienione w punkcie 3.3 SIWZ.

3.2.2. Wszystkie dokumenty potwierdzajace warunki udzialu w Postgpowaniu przedstawione przez
Wykonawce powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe (osoby) uprawniona (uprawnione) do
reprezentowania Wykonawey lub upowazniona osobg (osoby). Wyjatek stanowia
pelnomocnictwa, o ktorych mowa w pkt. 3.3.2. lit. e) 1 lit. f), ktére nalezy dostarczyé w
oryginaie lub notarialnie poswiadczonej kopii.

3.2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia oryginalu lub notarialnie
potwierdzonej kopii, gdyby przedstawiona przez Wykonawcg kserokopia dokumentu byta
nieczytelna lub budzita watpliwosci co do jej prawdziwoscei.

3.3. Dokumenty, oswiadczenia i informacje wymagane w Ofercie

3.3.1. Kazdy Wykonawca sklada Zamawiajacemu Oferte sporzadzong zgodnie z wymogami
okreélonymi w przedmiotowej Specyfikacji i obejmujaca caly zakres Zamdowienia, Oferta
musi okresla¢ wynagrodzenie za wykonanie Przedmiotu Zaméwienia, zgodnie z punktem 5
Specyfikacji.

3.3.2. W sklad Oferty muszg wchodzié nastepujace dokumenty i osdwiadczenia:

a) Aktoalny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zadwiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie wezeédniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu sktadania Ofert,

b) Wykaz os6b, zawierajacy co najmniej jedna osobg posiadajgca co najmniej pét roku
doséwiadczenia w obshidze zamowien odpowiadajacych swym zakresem Przedmiotowi
Zamoéwienia, ktéra to osoba w przypadku podpisania Umowy zakupowej odpowiedzialna
bedzie za kontakty i realizacj¢ zleced skladanych przez Zamawiajacego, na Formularzu
oferty (Zatacznik nr 1 do SIWZ),

¢} Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia Postepowania (a jezeli
okres prowadzenia dzialalnodci jest krétszy w tym okresie) co najmniej 3 zamowien
polegajacych na obstudze stuzbowych wyjazdéw krajowych i zagranicznych obejmujacych
swym zakresem co najmniej dostarczanie biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych,
kolgjowych krajowych 1 zagranicznych oraz ich rezerwacje, dostarczanie polis
ubezpieczeniowych, rezerwacje miegjsc hotelowych w kraju i za granica, oraz zalatwianie
formalnodci wizowych, o wartodci co najmniej 300 000 zI (trzysta tysigcy zlotych) kazde
zamowienie, na Formularzu Oferty stanowiacym Zalacznik nr 1 do SIWZ. W przypadku
posiadania przez Wykonawce np. referencji Iub innych dokumentéw, potwierdzajacych
nalezyte wykonanie ustug opisanych powyze} Zamawiajacy preferuje, aby Wykonawca
zataczyl ww. referencje lub dokumenty do Oferty,

d) Wypeliony i podpisany Formularz Oferty wraz z wymaganymi oéwiadczeniami, ktorych
wzdr zawiera Formularz Oferty (Zatacznik nr 1 do SIWZ),

¢) Pelnomocnictwo do podpisania Oferty jezeli uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy nie
wynika z dokumentow okreslonych w pkt 3.3.2 lit. a) Specyfikacji,

f) W przypadku, gdy Wykonawcy beda wspdlnie ubiegaé sig o udzielenie Zamodwienia,
pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1.3.6.,

g) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru dzialalnosci regulowanej — rejestru organizatoréw
turystyki i posrednikdw turystycznych prowadzonego przez Marszatka Wojewddztwa,

h) Polisa lub inny dokument ubezpieczeniowy potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej] w zakresie prowadzonej dzialalnodei
gospodarcze] na sume co najmnigj 400.000 zi;




i) aktualne zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzgdu skarbowego oraz whasciwego
oddzialu Zakiadu Ubezpieczeni Spotecznych potwierdzajace odpowiednio, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat oraz skiadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne, Iub zaéwiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnodei lub wstrzymanie w catodci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu
skladania Ofert;

J) Udokumentowane potwierdzenia dokonanych rezerwacji na podréze okrelone we
wszystkich zadaniach (tabelach), o ktérych mowa w pkt 5.2 ponizej;

k) Wypelnione tabele z zadaniami (zadanie nr 1, zadanie nr 2, zadanie nr 3 i zadanie nr 4), o
ktérych mowa w pkt 5.2 ponizej;

) Wypetnione wysokosci transaction fee, zgodnie z wzorem znajdujacym sie w pkt 5.3
ponizej.
m) Rozwiazania Zadan nr 1 i nr 4, zgodnie z instrukeja znajdujaca si¢ w pkt 5.5. ponizej.

3.3.3. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawedw do zlozenia wyjasnien dotyczacych tredei
ztozonej Oferty i zalaczonych do niej dokumentéw i oswiadezets,

3.3.4. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonaweow, ktérzy w okreionym terminie nie zlozyli
wymaganych dokumentéw i o$wiadezefi lub ztozyli dokumenty i o$wiadezenia zawierajace
bledy do ich uzupehienia, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin, ktérego nie
dotrzymanie moze skutkowaé wykluczeniem Wykonawey z postepowania i odrzuceniem
Oferty.

3.3.5. Sposob skladania oswiadczeft i dokumentdw w przypadku skladania Oferty wspélnej przez
Konsorcjum:
1) dokumenty wspolne, takie jak:
a) Oferta, podpisuja wszyscy czlonkowie konsorcjum lub Pelnomocnik (w imieniu catego
Konsorcjum);
2) o$wiadczenia i dokumenty, takie jak:
a) odpis zwlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnoéci
gospodarczej, o ktérym mowa w pkt 3.3.2. lit. a) powyzej,
b) aktualne za$wiadczenia wiagciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wiasciwego
oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych, o ktérych mowa w pkt 3.3.2. lit. i) powyzej

sktada kazdy z Konsorcjantéw w imieniu wlasnym.

3) o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.3.2 lit. b-d, f-h oraz j-m powyzej, sklada
Petnomocnik (w imieniu Konsorcjum). '

4. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
4.1. Wymagany termin zwiazania Oferta wynosi 60 dni od daty uptywu terminu skiadania Ofert.

4.2. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu zwiazania Oferta, Zamawiajacy moze
zwrécié si¢ do Wykonawedéw o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwigzania Oferts.
Wykonawca moze przedhuzyé termin zwiazania Oferta z wiasnej inicjatywy.

5. OFERTA CENOWA

5.1.Oferta cenowa musi zawiera¢ wypelnione tabele z zadaniami, o ktérych mowa w pkt 5.2, SIWZ
o numerach:1a,b,1¢, 2a,2b,2¢, 3a, 3b, 3¢, 4a, 4b, 4¢c zawierajace szezegOlows kalkulacje oraz
calkowity koszt podrézy w PLN opisanych zadan. Kazde zadanie zawiera opcje trzech cen, tj.:
biletéw w Klasie business, w Klasie ekonomicznej nierestrykcyjnej oraz w Klasie ekonomicznej




restrykeyjnej. Ponadto nalezy podaé zadeklarowana wysokosé transaction fee, jaka Wykonawca
bedzie pobierat przy $wiadczeniu danych ushg,

5.2. Zadania do wykonania przez Wykonawce w ramach skladanej Oferty:

ZADANIE NR 1

Pracownik PGE Polska Grupa Energetyczna S.A. udaje si¢ w podréz stuzbowa (delegacje)
do USA :

- dnia 18 kwietnia 2011 r, powinien by¢ na miejscu do godz. 14:00 czasu miejscowego w
San Francisco:

- dnia 20 kwietnia 2011 r. musi by¢ do godz. 16:00 czasu miejscowego w Miami;

- wylot z Miami do Warszawy w dniu 22 kwietnia 2011 r., po godz. 15:00;

Tabela nr 1a do Zadania nr 1

Bilety lotnicze Bilety lotnicze Bilety lotnicze

(nazwa przewoznika) | (nazwa przewoznika) (nazwa przewoznika)

Warszawa —  San|San Francisco - Miami | Miami- Warszawa
Francisco Klasa business | Klasa business
Klasa business | nierestrykcyjna nierestrykcyjna
nierestrykeyjna

Cena biletu (zh)

Optata lotniskowa

i paliwowa

Inne oplaty

(wyszczegohil)

L 2

- Calkowity koszt podrézy wynosi netto T s % (PL

SIOWIHIE! 1uveeeiiririrrerssraesensrensnrsessnsnsssrsnsrssasssseesas

brutto PLN

- Calkowity czas pobytu delegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy
do powrotu do Warszawy wynosi ... 20dzin

Uwagi dodatkowe ........... e PO Ceerrteeeeaa, e

Tabela nr 1b do Zadania nr 1

Bilety lotnicze Bilety lotnicze Bilety lotnicze
(nazwa przewoznika) (nazwa przewo’nika) (nazwa przewoznika)
Warszawa - San: San Francisco - Miami | Miami - Warszawa




Pt

Francisco Klasa ekonomiczna Klasa ekonomiczna
Klasa ekonomiczna | nierestrykcyjna nierestrykcyjna
nierestrykcyjna

Cena biletu (zh)

Oplata lotniskowa

i paliwowa

Inne optaty

(wyszczegolnic)

- Calkowity koszt podrozy wynosi netto

brutto PLN

+ VAT wrevvere% (PLNuvuusssrirenins)

SIOWIHE! «eeeerecicnrirscssessssantssseessssnssasssnssessrsssorsrnss

- Calkowity czas pobytu delegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy

do powrotu do Warszawy wynosi ....eeeeeeen.. S0dzin

Uwagi dodatkowe

Tabela nr 1¢ do Zadania nr 1

Bilety lotnicze

(nazwa przewoZnika)

Bilety lotnicze

(nazwa przewoznika)

Bilety lotnicze

(nazwa przewoznika)

Warszawa —  San | San Francisco - Miami | Miami - Warszawa
Francisco Klasa ekonomiczna | Klasa ekonomiczna
Klasa ekonomiczna | restrykcyjna restrykeyjna
restrykcyjna

Cena biletu (z1)

Optlata lotniskowa

i paliwowa

Inne oplaty

(wyszczegdnic)

- Calkowity koszt podrézy wynosi netto

brutto PLN

+ VAT weeerne% (PLNuoevrerrrsessenees)

SIOWIEE! cvrvvrivrrersrorsernrrrssssssnrsissssssnisssssisstsssssssse

- Calkowity czas pobytu delegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy

do powrotu do Warszawy Wynosi ... godzin
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Uwagi dodatkowe ......... PPN ereens

Laczny koszt dot. Zadania nr 1 wynikajacy z zadan lat+1b+1c: PLN netto ............
VAT ....... %, brutto. Ll s ..

ZADANIE NR 2

Pracownik PGE Polska Grupa Energetyczna S.A. udaje si¢ w podréz stuzbowsg, (delegacje) do
Brukseli :

- dnia 18 kwietnia 2011 r. ma spotkanie w Brukseli o godz. 10.00;
- wylot do Warszawy w dniu 18 kwietnia 2011 roku, po godz. 19:00;

Tabela nr 2a do Zadania nr 2

Bilety lotnicze Bilety lotnicze
(nazwa przewoznika) (nazwa przewoznika)
Warszawa — Bruksela Bruksela — Warszawa
Klasa business nierestrykcyjna Klasa business nierestrykcyjna
Cena biletu (z1)
Opfata
lotniskowa i
paliwowa
Inne oplaty
(wyszczeglinic)

- Calkowity koszt podrézy wynosi netto + VAT ..ccee.% (PLN..covvciriiennnnns)

brutto PLN SEOWIE: ..vvereirriiriinessenserensessssesesssssesssssssasessnes

- Calkowity czas pobytu delegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy
do powrotu do Warszawy wynosi ................ godzin

Uwagi dodatkowe ............ e e TP

Tabela nr 2b do Zadania nr 2

Bilety lotnicze Bilety lotnicze
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(nazwa przewoznika) (nazwa przewoznika)
Warszawa — Bruksela Bruksela — Warszawa

Klasa ekonomiczna nierestrykcyjna | Klasa ekonomiczna nierestrykcyjna

Cena biletu (zh)

Oplata lotniskowa 1
paliwowa

Inne oplaty
(wyszezegdlnié)

- Calkowity koszt podrézy wynosi netto + VAT .cceees% (PLN.iccrrininnnnn)

brutto PLN SlOWHIE! civrrneaseerirernsrniiscesssmersseserseesssesssrenssscsses

- Calkowity czas pobytu delegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy
do powrotu do Warszawy wynosi ... godzin

Uwagi dodatkowe ............ocoviiiiiiiiiienns

Tabela nr 2¢ do Zadania nr 2

Bilety lotnicze Bilety lotnicze
(nazwa przewoznika) (nazwa przewoznika)
Warszawa — Bruksela Bruksela — Warszawa
Klasa ekonomiczna restrykcyjna Klasa ekonomiczna restrykcyjna
Cena biletu ()
Optlata lotniskowa i
paliwowa
Inne oplaty
(wyszczegdlnid)

- Calkowity koszt podrozy wynost netto + VAT crveeea % (PLNvvrcsssersersras)

brutto PLN Slownie: ....cveeeersnnes

- Calkowity czas pobytu delegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy

do powrotu do Warszawy wynosi ... godzin

Uwagi dodatkowe ..o
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Eaczny koszt dot. Zadania nr 2 wynikajacy z zadaf 2a+2b+2¢: PLN .......... .
VAT .o %, brutto.. oo
ZADANIE NR 3
Pracownik PGE Polska Grupa Energetyczna S.A. udaje sie w podréz stuzbowg, (delegacje) do
Moskwy :
- dnia 19 kwietnia 2011 r. powinien byé w Moskwie do godz. 19:00,
- wylot do Warszawy w dniu 20 kwietnia 2009 roku po godz. 19:00;

Tabela nr 3a do Zadania nr 3

Bilety lotnicze Bilety lotnicze
(nazwa przewoznika) (nazwa przewoznika)
Warszawa — Moskwa Moskwa — Warszawa -
Klasa business nierestrykcyjna Klasa business nierestrykcyjna
Cena biletu (z1)
Oplata lotniskowa 1
paliwowa
Inne oplaty
(wyszczegdlnid)

- Calkowity koszt podrézy wynosi netto + VAT .cc..% (PLNuuecrevnrnneans)

brutto PLN Slownie: ...coveens

- Calkowity czas pobytu delegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy
do powrotu do Warszawy wynosi ... godzin

Uwagi dodatkowe

Tabela nr 3b do Zadania nr 3

Bilety lotnicze Bilety lotnicze

(nazwa przewoznika) (nazwa przewoznika)

Warszawa — Moskwa Moskwa — Warszawa

Klasa ekonomiczna nierestrykeyijna Klasa ekonomiczna nierestrykcyjna

Cena biletu (z1)

Optata lotniskowa |
paliwowa
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Inne oplaty
(wyszczegolnid)

- Calkowity koszt podrézy wynosi netto + VAT ... % (PLN.coiicirininnsn)

brutto PLN SIOWHIE! 1rvvviernrsacirereerarnssnesensssossssssssemsessnssssssees

- Calkowity czas pobytu delegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy
do powrotu do Warszawy wynosi ............... godzin

Uwagi dodatkowe ............... e e O

Tabela nr 3¢ do Zadania nr 3

Bilety lotnicze _ Bilety lotnicze
(nazwa przewoZnika) (nazwa przewoznika)
Warszawa — Moskwa Moskwa — Warszawa
Klasa ekonomiczna restrykcyjna Klasa ekonomiczna restrykcyjna
Cena biletu (zt)
Oplata lotniskowa i
paliwowa
Inne oplaty
(wyszczegdlnic)

- Calkowity koszt podrézy wynosi netto

+ VAT ovreree% (PLNucccrvrrvnsrinnn)

brutto PLN SIOWIE: 1vvrireerensnsneseriesreranrsrsessesssnsssessoseesssansonss

- Calkowity czas pobytu defegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy
do powrotu do Warszawy Wynosi ..., godzin

Uwagi dodatkowe ...............ocooeniviinnnnnnn. e e,

Laczny koszt dot. Zadania nr 3 wynikajacy z zadan 3a+3b+3¢: PLN ............ VAT
e LYo brutton i,

ZADANIE NR 4
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Pracownik PGE Polska Grupa Energetyczna S.A. udaje si¢ w podréz stuzbowa (delegaqlg) do
Monachium i Zagrzebia

- dnia 18 kwietnia 2011 r. powinien by¢ w Monachium do godz. 12:00;

- wdniu 19 kwietnia 2011 r. wylot z Monachium do Zagrzebia po godz. 14:00

- wdniu 20 kwietnia 2011r. wylot z Zagrzebia do Warszawy po godz. 14:00;

Tabela nr 4a do Zadania nr 4

Bilety lotnicze
(nazwa przewoznika)

Warszawa —

Klasa
nierestrykcyjna

Monachium

business

Bilety lotnicze
(nazwa przewoznika)

Monachium - Zagrzeb

Klasa
nierestrykcyjna

business

Bilety lotnicze
(nazwa przewoznika)
Zagrzeb - Warszawa

Klasa business

nierestrykcyina

Cena biletu

(zh)

Oplata
lotniskowa . i
paliwowa

Inne oplaty

(wyszczegdlni
¢)

- Calkowity koszt podrézy wynosi netto

brutto PLN

+ VAT vveeren% (PLNucovonssenssaseess)

SIOWIHE! cecvrireerrsecssnesrecsessss .

- Calkowity czas pobytu delegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy

do powrotu do Warszawy wynosi .....c.ee... godzin

Uwagi dodatkowe ..

Tabela nr 4b do Zadania nr 4

...........................................................................

Bilety lotnicze Bilety lotnicze Bilety lotnicze
{nazwa przewoznika) (nazwa przewoznika) (nazwa przewoznika)
Warszawa - Monachium | Monachium - Zagrzeb - | Zagrzeb - Warszawa
Klasa ekonomiczna | Klasa ekonomiczna | Klasa ekonomiczna
nieresirykcyjna nierestrykeyjna nierestrykcyjna

Cena biletu (zb) |

15




Optata
lotniskowa i
paliwowa

Inne oplaty
(wyszczegdlnic)

- Catkowity koszt podrézy wynosi netto + VAT .....e..% (PLNuuocrcrerrennens)

brutto PLN Slownie: ...,

- Calkowity czas pobytu delegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy
do powrotu do Warszawy wynosi ................ godzin

Uwagi dodatkowe ...............coo.oii.

Tabela nr 4¢ do Zadania nr 4

Bilety lotnicze Bilety lotnicze Bilety lotnicze
(nazwa przewoznika) (nazwe przewoznika) {(nazwa przewoznika)
Warszawa — Monachium | Monachium - Zagrzeb | Zagrzeb - Warszawa

Klasa ekonomiczna | Klasa ekonomiczna | Klasa ekonomiczna
restrykeyjna restrykcyjna restrykcyjna

Cena biletu
(zh)

Opftata
lotniskowa |
paliwowa

Inne  oplaty
(wyszezegblni
¢)

- Calkowity koszt podrozy wynosi netto T VAT 0. % (PLNuucsrerranns)

brutto PLN Slownie:

- Calkowity czas pobytu delegowanego poza krajem od wyjazdu z Warszawy

do powrotu do Warszawy wynosi ................. godzin
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VAT ............

Uwaga! Wykonawca nie moze dokonywa¢é rezerwacji na inne daty i godziny niz podane
w powyzszych zadaniach!

5.3, Oferta cenowa powinna zawiera¢ réwniez:

a)
b)
¢)

d)

Wysokos¢ transaction fee odnoszacego sie do calej podrézy na bilety lotnicze

Uwaga! Kwota transaction fee musi by¢ wyzsza niz 0 PLN.

Uwaga! Kwota Transaction fee powinna by¢ podana za calg podréz niezaleznie od ilosci
przesiadek/odcinkéw podroiy/wystawionych biletow.

5.4. Zamawiajacy nie dopuszcza zakupu ustug $§wiadczonych przez tanie linie lotnicze.

5.5. W przypadku Zadania nr 1 (obejmujacego Tabele la, 1b i Ic) oraz Zadania nr 4
{obejmujgcego Tabele 4a, 4b i 4 ¢) kazdy Wykonawca zobowiazany bedzie ponadto do:

- podania lacznych czasoéw trwania delegacji (w godzinach), liczonych od momentu
wylotu z Warszawy do momentu ladowania w Warszawie, osobno dla kazdego z ww.
Zadan;

- szczegolowego opisania poszezegdlnych odeinkdw (tras) podrdzy (osobno dla zadania nr
1 1 osobno dla zadania nr 4) wraz ze¢ wskazaniem miejsc ewentualnych przesiadek oraz
¢zasu oczekiwania na lotniske;

- podania innych elementéw wptywajacych na komfort podrézy.

5.6. Przedstawione Zadania nr 1-4 maja charakter wylacznie symulacyjny. Zamawiajacy nie bedzie
pokrywat zadnych kosztéw ani strat Wykonawcy, bedacych nastepstwem dokonanych rezerwacii.

Wykonawca powinien poda¢ wynagrodzenie, o ktérym mowa powyzej na Formularzu oferty
(Zatacznik nr 1 do SIWZ).

5.7.Oferowane wynagrodzenie musi zawiera¢ wszystkie sktadniki wynagrodzenia Wykonawcy, w
tym koszty i wydatki niezbedne do wykonania Zamdwienia, zgodnie z trescia Specyfikacji.

5.8. Calos¢ rozliczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedzie prowadzona w ztotych polskich.
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6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

6.1. Wymagania odnoénie Ofert

6.1.1.
6.1.2.
6.1.3.
6.14.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna Oferte.
Oferty musza by¢ opracowane zgodnie z wymaganiami opisanymi w Specyfikacji.
Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci zlozenia ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czgsciowych.

6.2. Zasady przygotowania Ofert

6.2.1.

6.2.2,
6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

7.1.

7.2,

7.3.

Oferty powinny by¢ przygotowane z uwzglednieniem ponizszych zasad:

Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, w formie wydruku komputerowego.
Oferta powinna by¢ przygotowana w sposéb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

Ofertg nalezy sporzadzié w jezyku polskim.

Dokumenty i o§wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym nalezy skladaé wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Oferte nalezy ztozy¢ w 4 (caterech) egzemplarzach (1 oryginat plus 3 kopie), przy czym
jeden egzemplarz powinien by¢ opatrzony napisem ,,ORYGINAL”, a pozostate kolejno
napisem ,KOPIA”, oraz w wersji elektronicznej na plycie CD (skan oryginalu oferty z
podpisami 0s6b upowaznionych). W przypadku jakichkolwiek rozbieznodci migdzy tredcia
poszezegbinych egzemplarzy uznana za rozstrzygajaca bedzie tres¢ oryginatu.

Wymaga sie, aby Oferta byta dostarczona w nieprzejrzystym i zapieczgtowanym
opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia opakowan.

Opakowanie Oferty powinno by¢ opisane w nastgpujacy sposob: ,,Oferta na ,,Swiadezenie
ustug logistycznych — podréze sluzbowe” Nr postepowania: MS/30001215/11 oraz winna
zawiera¢ dopisek ,,Nie otwieraé przed dniem ............. r.godz. ...... "(podac date terminu
skiadania ofert). Ponadto opakowanie powinno zawieraé adres Wykonawcy, umozliwiajacy
zwrot oferty bez otwierania opakowania, w przypadku ztozenia jej po terminie.

Wymaga sig, aby Oferta byla podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane strony oferty byly
ponumerowane i parafowane.

Wymaga sig, aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposob czytelny i parafowane przez
osoby podpisujace Oferte, dodatkowo moga byé opatrzone data dokonania poprawki.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 14 marca 2011 r. do godziny 12,00, w Kancelarii Glownej (pok.
1) pod adresem ul. Mysia 2, 00-496 Warszawa.

Otwarcie Ofert jest niejawne. Zostanie przeprowadzone przez Zamawiajacego niezwlocznie
po uplywie terminy sktadania Ofert.

Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcey bez otwierania.

8. ZMJANY I WYCOFANIE OFERTY

8.1. Wykonawca moze wprowadzié zmiany w ztozonej ofercie lub Jja wycofaé, pod warunkiem, ze

uczyni to przed terminem skfadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.
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8.2. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny byé przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta
nalezy opatrzy¢ napisem ZMIANA.

8.3. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposcb,
co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie nalezy
opatrzy¢ napisem WYCOFANIE.

9. OCENA OFERT

9.1, Informacja o kryteriach oceny Ofert

9.1.1. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonaweéw warunkéw udzialu w
Postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 3.1. Specyfikacji, na podstawie Ofert i zataczonych do
nich dokumentéw i oswiadczer. Wykonawey nie spetniajacy tych warunkéw moga zostaé
przez Zamawiajacego wykluczeni z Posigpowania, a ich oferty moga zosta¢ odrzucone.

9.1.2. Oferty speiniajace warunki okre§lone w Specyfikacji, zostana ocenione wedhg
' nastgpujacych kryteriow:

a) Oocena sprawnosci zorganizowania podrézy - uwzgledniajgea catkowity czas delegaci,
dogodnos¢ przesiadek oraz inne elementy majace wplyw na komfort podrézy. Ocena sprawnosci
zorganizowania podrozy zostanie przeprowadzona w skali 0 — 20 pkt na podstawie opisu
wskazanego w pkt 5.5 SIWZ dla dwéch zadan (zadania nr 1 i zadania nr 4y;

b) Calkowity koszt podrézy w Zadaniach nr: 1, 2, 3, 4 wskazanych w punkcie 5.2. (tabele nr
la, 1b, ic, nr 2a, 2b, 2¢, nr 3a, 3b, 3¢ inr 4a, 4b, 4¢) wskazany w Formularzu oferty — max. 50
pkt;

¢) Suma ,transaction fee” na bilety lotnicze migdzynarodowe, bilety lotnicze krajowe, bilety
kolejowe krajowe i zagraniczne oraz bilety promowe krajowe i zagraniczne opisane w pkt 5.3.
wskazana w Formularzu oferty — max. 30 pkt.

9.1.3 Punktacja za calkowity koszt podrézy w ramach kryteriéw opisanych w pkt 9.1.2. litbic
powyzej zostanie dokonana wedtug nastepujacej formuty:

Kryterium b)
Najnizszy zaoferowany catkowity koszt podrézy

Warto$é pkt = X 50 punktow

Catkowity koszt podrézy w Ofercie ocenianej

Kryterium c¢)
' Najnizsza zaoferowana suma transaction fee
Wartosé pkt = - : -- x 30 punktow
Suma transaction fee w Ofercie ocenianej

Punktacja w ramach kryterium a) tj. ,,ocena sprawnosci zorganizowania podrézy” (por. pkt 9.1.2.
lit. a powyzej) zostanie dokonana przez Czlonkéw Komisji Przetargowej na podstawie opisu
wskazanego w Ofercie Wykonawcy, dokonanego w oparciu o wymogi opisane w pkt 5.5 SIWZ
dla dwéch Zadan (Zadania nr 1 i Zadania nr 4).

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.
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Jezeli w postepowaniu nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty, gdyz zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zloZzenia w wyznaczonym terminie, ofert dodatkowych.

9.2. Wykluczenie Wykonawcy

Zamawiajacy moze podjaé decyzje o wykluczeniu Wykonawey z postepowania o udzielenie
zamoOwienia:

Wykonawcdw, ktdrzy w ciagu ostatnich trzech lat przed wszezeciem postepowania nie

wykonali Zaméwienia udzielonego im przez Zamawiajacego lub inne spotki z Grupy
Kapitatowej PGE lub wykonali je z nienalezyta starannoécia,

Wykonawcow, ktérzy znajduja si¢ w sporze z Zamawiajacym lub Spdlka Grupy
Kapitalowej PGE, w szczegdlnodci, jezeli spér dotyczy dostaw, ushig lub robdt
budowlanych wykonywanych przez danego Wykonawce na rzecz PGE S.A. lub Spélki z
Grupy Kapitatowej PGE,

Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw, oswiadczes lub nie speknili
innych wymagann koniecznych do udzialu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajacego,

Wykonawcow, ktorych upadtosé badz likwidacje ogloszono, lub w stosunku do ktérych
wszezeto postgpowanie upadlosciowe badz likwidacyjne,

Wykonawcdw, ktorzy z uwagi na prowadzone przeciwko nim postepowania o popelnienie
przestgpstwa nie daja rekojmi nalezytego wykonania Zamdéwienia.

Wykonawee nie zaproszonego do skladania Ofert traktuje si¢ jak wykluczonego z udzialu w
Postepowaniu.

9.3. Odrzucenie ofert

Zamawiajacy moze podjaé decyzjg o odrzuceniu oferty, jezeli zajdzie ktdrakolwiek z ponizszych
okolicznosci:

a)
b)

c)

d)

2

tres¢ oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonym w tresci STWZ,
oferta zawiera razaco niska cen¢ wykonania Przedmiotu Zamdwienia,

oferta zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie Zaméwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

oferta zawiera istotne bledy w obliczeniu ceny,

Wykonawca nie zgadza si¢ na poprawienie oczywistej omytki pisarskiej lub rachunkowej w
tresci jego oferty,
jest ona niewazna na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa,

Jjezeli Wykonawca nie zgodzil si¢ na poprawienie omylek w Ofercie, o ktérych mowa w § 28
ust. 4 Regulaminu.

9.4. Uniewaznienie postepowania

9.4.1. Postgpowanie o udzielenie Zamdwienia moze zosta¢ uniewaznione, jezeli zajdzie

ktorakolwiek z nastgpujacych okoliczno$ci:

a) w postgpowaniu nie wplyneia Zadna oferta, nie podiegajaca odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra przeznaczona zostala na
sfinansowanie Zaméwienia;

¢) postgpowanie jest dotknigte wada, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej umowy;




d) udzielenie Zaméwienia lub zawarcie umowy na oferowanych warunkach nie lezy w
interesie Zamawiajacego lub GK PGE.

9.4.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnogci w przypadku
wystapienia powyzszego zdarzenia.

10. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca przed podpisaniem Umowy zobowiazany bedzie wnie$é zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokoéci 60.000 zt (szesédziesiat tysigcy zlotych) w jednej z 4 form:
pieniadzu, gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej albo porgczeniu bankowym.

11. WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12. ZAWARCIE UTMOWY

12.1.1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przez
Zamawiajacego jako najkorzystniejsza.

12.1.2. Wykonawea sktadajac Oferte zobowiazuje sie do zawarcia Umowy zakupowej, ktérej wzor
stanowi zalacznik nr 2 do SIWZ,

12.1.3. Zawarcie Umowy nastapi nie pézniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferts.

12.1.4. O wyborze najkorzystnigjszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich
Wykonawedw bioracych udzial w postepowaniu wskazujac nazwe (firme) oraz adres
Wykonawey, ktérego oferte wybrano.

12.1.5. Zawarcie umowy odbedzie sic w siedzibie Zamawiajacego. Zamawiajacy powiadomi
wybranego Wykonawce odrebnym pismem doktadnie precyznjacym date, godzing i miejsce
spotkania. Ze strony Wykonawcy umowe moga podpisaé wylacznie osoby upowaznione do
skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

12.1.6. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako oferta
najkorzystniejsza, przedstawil nieprawdziwe dane lub uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé najkorzystniejsza oferte sposréd pozostatych ofert, chyba ze
zachodza, przestanki do uniewaznienia postepowania.

12.1.7. W przypadku wyboru Oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia (Konsorcjum), Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed
podpisaniem Umowy, umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcaw.

12.1.8. Wybdr oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciagniecia zobowigzania przez
Zamawiajacego do zawarcia umowy z Wykonawca.

13. AUKCJA ELEKTRONICZNA

13.1. Jezeli zostang ztozone co najmniej dwie Oferty niepodlegajace odrzuceniu, Zamawiajacy w
celu wyboru oferty najkorzystniejszej przewiduje mozliwoéé przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.
Do udzialu w aukeji elektronicznej zostang zaproszeni Wykonawcy, ktérych Oferty nie podlegaja
odrzuceniu,

13.2. W aukeji elektronicznej Wykonawcy skladaja swoje oferty cenowe w postaci elektroniczne;.
13.3. W aukeji elektronicznej licytowana bedzie cena netto (bez VAT) odnoszaca si¢ do kryterium
¢), §j. ” Suma ,transaction fee” na bilety lotnicze migdzynarodowe, bilety lotnicze krajowe, bilety
kolejowe krajowe i zagraniczne oraz bilety promowe krajowe i zagraniczne”. Wykonawca
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rozpoczyna aukejg od ceny netto (bez VA'T) odnoszacej sie do kryterium ¢) podanych w ztozonej
przez niego Ofercie.

13.4. Oferty cenowe skladane przez Wykonawce w toku aukeji elektronicznej podlegaé beda
automatyczne] klasyfikacji na podstawie ceny (tj. sumy ,transaction fee” na bilety lotnicze
migdzynarodowe, bilety lotnicze krajowe, bilety kolejowe krajowe i zagraniczne oraz bilety
promowe krajowe 1 zagraniczne) oraz punktdéw uzyskanych w pozostalych kryteriach, tj. kryterium
»0CENa Sprawnosci zorganizowania podrdézy” oraz kryterium ,,catkowity koszt podrézy w Zadaniach
nr: 1, 2, 3, 4 wskazanych w punkcie 5.2.”

13.5. Aukcja elektroniczna odbywacé sig bedzie wedtug reguly znizkowej dynamicznej aukcji
angielskiej, co oznacza, ze kazda kolgjna oferta cenowa Wykonawcy zostanie przyjeta przy
zachowaniu minimalnej wartosci postapienia, tylko wowczas, gdy bedzie ona nizsza od aktualnej
oferty Wykonawcy. Wykonawca nie bedzie miat mozliwosci podwyzszenia uprzednio ziozonej
oferty cenowej.

13.6.  Aukcja elektroniczna bedzie jednoetapowa. Podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej
wynosi¢ bedzie 20 minut.

13.7. Zamknigcie aukcji elektronicznej nastapi w chwili uptywu podstawowego czasu trwania
aukeji pod warunkiem, ze w ciagu ostatnich 5 minut trwania aukeji nie nastapi nowe postapienie.
Jezeli w ciagu ostatnich 5 minut trwania aukcji nastapi nowe postapienie, aukcja zostanie
automatycznie przedhuzona od momentu ztozenia nowej oferty o 5 minut plus liczba sekund
dopetniajacych rozpoczeta minute, o ile nie nastapi przedtuzajace ja kolejne postapienie.

13.8. Wymagania techniczne oraz wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji Wykonawcéw
w toku aukeji elektronicznej:

a) udziat w aukcji elektronicznej wymaga posiadania urzadzen informatycznych spelniajacych
nastepujace wymagania techniczne: komputer klasy PC z procesorem min. Pentium 133 Mhz;
pamigé operacyjna min. 64 MB, system operacyjny MS-Windows w wersji 98 lub wyzszej;
przegladarka internetowa Mozilla Firefox w wersji 2.0 lub wyzszej lub MS Explorer w wersji 5.5
SP1 lub wyzszej; polaczenie z siecia Internet o szybkosci transmisji nie mniejszej niz 56 kb/s. Nie
jest wymagane posiadanie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

b) Wykonawcy zaproszeni do udziatu w aukcji elektronicznej otrzymaja droga elektroniczna na
adres e-mail podany w Ofercie ostatecznej:

- zaproszenie informujace o terminie przeprowadzenia aukcji na minimum 2 dni przed jej
rozpoczeciem. Wraz z zaproszeniem Wykonawcy otrzymuja informacje

o terminie aukcji szkoleniowej,

- instrukcjg o obshudze systemu aukeyjnego w postaci ,,Podrecznika Oferenta — Aukcje jedno i
wieloparametrowe”,

- login i hasto umozliwiajace zalogowanie si¢ w systemie wykonawcy otrzymaja najpézniej w dnlu
poprzedzajgcym rozpoczecie aukeji.

PRZED PRZYSTAPIENIEM DO AUKCII WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST
DOKLADNIE ZAPOZNAC SIE Z TRESCIA ,,PODRECZNIKA OFERENTA - AUKCJE JEDNO I
WIELOPARAMETROWE”.

¢) po zalogowaniu si¢ za poérednictwem strony internetowej hitp://swppzw.gkpge.pl do systemu
avkcyjnego przy uzyciu otrzymanego od Zamawiajacego loginu i hasta, Wykonawcey uzyskuja
dostgp do aplikacji umozliwiajacej skladanie ofert.

d) W trakcie aukcji elektronicznej system na biezaco udostepnia wszystkim Wykonawcom
informacje o cenach i pozycjach zlozonych przez nich ofert. Do momentu zamkniecia aukeji
elektronicznej system nie ujawnia informacji umozliwiajacych identyfikacje Wykonawcow.

¢) Od momentu otwarcia do momentu zamknigcia aukeji elektronicznej wszystkie wnioski,
oswiadczenia, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy i Wykonawcy beda sobie przekazywaé
droga elektroniczna.

D)W przypadku awarii systemu aukcyjnego Zamawiajacy ma prawo wstrzymaé aukcje. Niezwlocznie
po usunigciv awarii Zamawiajacy poinformuje o terminie wznowienia aukcji Wykonaweow
zaproszonych do udzial w aukcji na adres e-mail podany w Ofercie ostatecznej.

13.9.  Zlozenie najkorzystniejszej oferty w toku aukcji elektronicznej nie jest réwnoznaczne

z wyborem oferty.
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13.10.  Zamawiajacy wybierze ofert¢ Wykonawcy, ktéra okaze sig najkorzystniejsza w wyniku
aukeji, pod warunkiem, ze Wykonawca w terminie 3 dni od zakoniczenia aukcji, potwierdzi faksem
na numer (22) 340 10 65 oraz niezwlocznie pisemnie ostatnia ofert¢ cenowa ztozona w toku aukeji
(Formularz potwierdzenia - Zalacznik nr 3 do SIWZ).

13.11. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta w wyniku przeprowadzonej aukcji bedzie
najkorzystniejsza, nie zlozy w terminie potwierdzenia oferty, Zamawiajacemu przystuguje
uprawnienie wystapienia do kolejnego w rankingu Wykonawcy o potwierdzenie oferty zlozonej w
toku aukgji.

14. SRODKI ODWOLAWCZE

Wykonawcom, ktérych interes prawny doznal uszezerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego postanowien Regulaminu, przystuguje srodek odwotawezy w postaci protestu,
na zasadach okreélonych w Regulaminie,

15. POSTANOWIENIA KONCOWE

15.1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji maja zastosowanie postanowienia
Regulaminu oraz przepisy ustawy kodeks cywilny.

15.2. Integralna cze$¢ niniejszej Specyfikacji stanowia zataczniki:

Zalgcznik nr 1 — Formularz Oferty
Zalgcznik nr 2 - Wzér umowy
Zalgcznik nr 3 - Formularz potwierdzenia oferty po aukcji elektronicznej
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Zalgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTY
Numer postepowania ; veueevveenens

L. OFERTE sklada: (nazwa i adres Wykonawcy)**

.....................................................................................................................................................

I1. 0SOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z ZAMAWIAJACYM (W SPRAWIE
NINIEJSZEJ OFERTY) ORAZ OSOBA DO PROWADZENIA AUKCH ELEKTRONICZNEJ

IIL. OFERTA WYKONAWCY

My, nizej podpisani, skladajac Oferte w postepowaniu na ,.Swiadczenie ustug logistycznych —
podréze stuzbowe”

ninigjszym oswiadczamy, co nastgpuje:

. Zapoznalismy si¢ i w pehi akceptujemy tresé Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia wraz ze wszystkimi zatacznikami.

2. Oferujemy wykonanie Zaméwienia na ,,Swiadczenie ustug logistycznych — podréze
sluzbowe”, zgodnie z warunkami i terminami zawartymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia i zalgeznikach.

3. Oferujemy wykonanie Przedmiotu Zamdwienia na warunkach podanych w SIWZ za cene:

a) Suma catkowitych kosztéw podrézy dla Zadania L,2,3 1 4 wskazanych w punkcie 5.2. SIWZ
(tabele nr la, 1b, Ic, nr2a, 2b, 2¢, nr 3a, 3b, 3¢ inr 4a, 4b, 4c) wynosi:

NEHO 1t PIN ,stownie.......................... VAT ... %
BIUtto ...ovveiice e PLN, stownie......................ooii
b) Suma  wszystkich Transaction fee opisanych w pkt 53. SIWZ wynosi:
netto.................. PLN, stownie............coooviviiinnl, VAT......... %,
brutto...........ooovivi PLN, sfownie...............ccoovviieiiin,

4. Niniejszym o$wiadczam(-y), ze:
a) Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoci lub czynnosci jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,
b) Posiadamy niezbedna wiedze i doéwiadczenie oraz dysponujemy potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia,
¢) Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamowienia.

5. Ninigjszym o$wiadczamy, iz zachowamy poufno$é danych dotyczacych Zamawiajacego
uzyskanych w procesie toczacego sig¢ Postepowania.

6. Niniejszym o$wiadczamy, ze nie zamierzamy powierzaé wykonania Zaméwienia
podwykonawcom/ zamierzamy powierzyé wykonanie nastepujacych czesci Zaméwienia
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podwykonawcom: .................... (nazwa czesci Zamdwienia) — ...................... (nazwa |
adres podwykonawcy).*

7. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza Oferta na czas wskazany w Specyfikacji, tj. przez okres
60 dni od uptywu terminu skladania Ofert.

8. Oswiadczamy, Ze termin wykonania Zaméwienia obejmuje okres okre$lony w  Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

9. Oswiadczamy, ze w przypadku przyjecia przez Zamawiajacego naszej Oferty deklarujemy
rawarcie Umowy zakupowej o tresci i warunkach zgodnych ze Wzorem Umowy zakupowej
stanowigcym Zalacznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

10.  Zestawienie wykonanych ustug przez Wykonawce odpowiadajacych Przedmiotowi Zamowienia
zgodnie z pkt 3.1.2. ¢ SIWZ.

LP- | podmiot na Zakres
17607 wykonanych prac,
Data rozpoczgcia | Data zakoficzenia | zadah Warto$¢ ustugi
ktérego byla T L . .
zamGwienia zambwienia skfadajacych si¢ brutto
wykonywana
ushiga na ushuge
(zamdwienie)
1
2

11. Wykaz 0s6b przewidzianych do realizacji Zaméwienia zgodnie z pkt. 3.1.2 b SIWZ.

Doswiadczenie zawodowe (w latach) przy obstudze ushig

Lp. Imig i Nazwisko odpowiadajacych swym zakresem Przedmiotowi Zaméwienia

Oferte skiadamy na .............. kolejno ponumerowanych stronach.
Do niniejszej oferty sa dotaczone nastepujace zataczniki:

..........................................................................................................

Nalezycie upowazniony do podpisania niniejszej oferty w imieniu:
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................................................................................

.......................................................

* niepotrzebne skreélié

* w przypadku Wykonawcéw skfadajgcych oferte wspdina (konsorcjum) nalezy podaé dane
wszystkich Wykonawcéw wchodzgeych w skiad konsorcjum oraz pedaé dane pefnomocnika
Wykonawcow, skiadajgcych wspéina oferte

.r"'__*) o
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Zalgcznik nr 2
WZOR UMOWY




UMOWA

na $wiadczenie ustug logistycznych

zawartawdniu .................. 2011 r. w Warszawie, pomiedzy:

PGE Poiska Grupa Energetyczng S.A. z siedzibg w Warszawie ul. Mysia 2,
00-496 Warszawa, wpisana do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie
pod numerem KRS 0000059307, o kapitale Zaktadowym w wysokoéci 18 697 837 270
ztotych, optaconym w catoéci, NIP 526-025-05-41, zwang dale; nZamawiajacym”,
ktorg reprezentuja:

T L
2

a

.................................. z siedzibg w ................, przy ul. ........., wpisang do
rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla ........................ pod numerem KRS: ................. , Nr identyfikacji
podatkowej NIP: ................... , Wysokos$¢ kapitatu zaktadowego: ........... Ziotych,
zwang dalej ,Wykonawca”, ktéra reprezentuja;
L,

2

zwanymi dalej facznie ,Stronami”, a odrebnie ,Strong’.

Zwazywszy, ze:

1. Zamawiajacy przeprowadzit postgpowanie o udzielenie zamdbwienia
niepublicznego w trybie przetargu nieograniczonego, z zachowaniem zasad
okresionych w ,Regulaminie Zakupéw PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.”
z dnia 19 pazdziernika 2010 .,

2. Oferta Wykonawcy zostata wybrana przez Zamawiajacego,

Strony niniejszym uzgadniaja, co nastepuje:

[
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§1

Przedmiot Umowy

Przedmiotem umowy, zwanej dalej ,,Umowa”, jest $wiadczenie ustug logistycznych
polegajacych na obstudze stuzbowych wyjazdéw krajowych i zagranicznych
pracownikbéw i os6b wskazanych przez Zamawiajacego oraz na obstudze wizyt
stuzbowych kontrahentéw oraz gosci Zamawiajgcego. Szczegdlowy przedmiot
Umowy okreslony jest w § 2 ponizej.

2.1.
21.1.

2.1.2.

2.1.3.
214,

2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

2.2,

2.3.

§2
Zobowiazania Wykonawcy

Wykonawca zobowiazuje sie do Swiadczenia nastepujgcych ustug:

rezerwacja, sprzedaz i dostawa pod wskazany przez Zamawiajgcego adres
biletéw przejazdowych: lotniczych, kolejowych, promowych na potgczenia z/do
Polski, w tym takze biletow wewnetrznej komunikacji zagranicznej;

rezerwacja, sprzedaz i dostawa pod wskazany przez Zamawiajgcego adres
biletéw komunikacji krajowej (bilety lotnicze, kolejowe, promowe);

wynajem $rodka transportu na terenie kraju i zagranicy;

sporzadzanie i dostarczanie pod wskazany przez Zamawiajacego adres (razem
Z biletami przejazdowymi) polis ubezpieczeniowych, obejmujacych podstawowe
$wiadczenia: wariant ubezpieczenia, okres ubezpieczenia, ubezpieczenie
kosztow leczenia i bagazu podrecznego, dla wyjezdzajgcych za granice;

realizacja formalnosci wizowych wraz z dokonywaniem opfat za wykup wiz,
w placowkach dyplomatycznych krajow  partneréw  zagranicznych
Zamawiajgcego;

rezerwacja miejsc w hotelach: na terenie kraju i zagranica;

kompleksowa organizacja spotkan (w tym miedzynarodowych) na terenie kraju
i za granicg (np. rezerwacja hoteli, wynajem sal konferencyjnych, positki,
transport, imprezy kulturalne).

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawiania Zamawiajacemu faktur VAT za
wykonane kazdorazowo ustugi wraz ze szczegbtowa specyfikacja zawierajgca
wykaz wykonanych poszczegélnych ustug oraz ich ceny jednostkowe netto.

Wykonawca dotozy wszelkich staran, aby ustugi realizowane dla
Zamawiajgcego byly wysokiej jakosci, a przedmiot Umowy byt wykonywany
z zachowaniem profesjonalnej starannosci.
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2.4. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji zgloszonego przedmiotu Umowy
zgodnie z jego warunkami, tj. dostarczania biletéw w terminie najpbzniej do
godz. 16% dnia poprzedzajgcego rozpoczecie stuzbowej podrézy krajowej
| zagranicznej kazdego przedstawiciela Zamawiajgcego.

2.5. Wykonawca odpowiada za czynnosci podwykonawcy jak za swoje wiasne
CZyNnosci.

§3

3. Zasady Wynagradzania

3.1. Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, ze w okresie obowiazywania Umowy:
a) wysoko$¢ wynagrodzenia dla Wykonawcy, tzw. transaction fee, za

realizacje przedmiotu zaméwienia wynosi:

za cafg podréz na bilety lotnicze miedzynarodowe — ............ PLN
netto; '

za catg podréz na bilety lotnicze krajowe — ............ PLN netto;

za catg podrdz na bilety kolejowe krajowe — ............ PLN netto;

za cafg podroz na bilety kolejowe zagraniczne — ......... PLN netto;
za catg podréz na bilety promowe krajowe — ... PLN netto;

za catg podréz na bilety promowe zagraniczne — ........... PLN netto;

b} do kwot netto wynagrodzenia, o ktérych mowa w punkcie 3.1. a) powyzej,

C)

Wykonawca doliczy podatek VAT w wysokosci zgodnej z obowigzujacymi
w dniu wystawiania faktury przepisami;

dla pozostatych ustug dostarczanych i realizowanych dla Zamawiajgcego
w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia, Wykonawca nie bedzie
pobierat dodatkowych optat i prowizji, w szczegolnosci:

w przypadku wystawiania i dostarczania pod wskazany adres polis
ubezpieczeniowych dla wyjezdzajacych za granice Wykonawca
gwarantuje Zamawiajgcemu, ze nie bedzie naliczat dodatkowych
optat;

w pizypadku zatatwiania wszelkich formalnosci wizowych
Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, Zze nie bedzie naliczat
jakichkolwiek dodatkowych optat i prowizji, jedynie obcigzy
Zamawiajacego opfatami  za  wizy zgodnie z  cennikami
obowigzujgcymi w placéwkach dyplomatycznych;

W przypadku organizacji wynajmu  $rodkow transportu  dla
Zamawiajacego, kompleksowej organizacji spotkan na terenie Polski
i zagranicy, Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, ze nie bedzie
naliczat jakichkolwiek dodatkowych optat i prowizji i zobowigzuje sie
do kazdorazowego przedstawiania ofert najkorzystniejszych cenowo
W oparciu o zawarte, przez Wykonawce, umowy o wspoipracy
handlowe;j;

W przypadku rezerwacji miejsc w hotelach na terenie Polski
i zagranicy | realizacji kompleksowe;] obstugi spotkan dla
Zamawiajacego, Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, ze nie
bedzie naliczat jakichkolwiek dodatkowych optat i prowizji
i zobowiazuje sie do kazdorazowego przedstawiania ofert
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

41.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

hajkorzystniejszych cenowo w oparciu o zawarte, przez Wykonawce,
umowy o wspotpracy handlowej.

Wykonawca zagwarantuje Zamawiajacemu mozliwoéé wyboru standardu
realizowanych ustug, w tym w szczegélnosci wybér przewoznika i klasy hotelu.

Wykonawca powinien byé dostepny na kazde zadanie Zamawiajgcego w
naglych przypadkach 24 h na dobe pod wskazanym numerem telefonu. Osoba
do kontaktu ze strony Wykonawcy powinna byé dostepna dla Zamawiajgcego
w dni powszednie w godz. 8.00 — 18.00.

Wykonawca ustugi gwarantuje Zmawiajacemu wykonanie wszelkich ustug
okresionych w przedmiocie Umowy w maksymalnym terminie 5 dni od daty
otrzymania zlecenia, nie krétszym niz w ciggu 1 dnia.

Wykonawca oéwiadcza, ze zna warunki obowigzujace; umowy podpisanegj
migdzy PGE Polska Grupa Energetyczna S.A., a przewoznikiem lotniczym
Polskie Linie Lotnicze LOT S.A. (dalej: PLL LOT S.A) i zobowigzuje sie do
przestrzegania jej warunkéw, tj. Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, ze
cena zakupu biletow lotniczych krajowych i migdzynarodowych bedzie
uwzgledniata upusty i rabaty PLL LOT S.A. w ramach umowy.

Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu zwrot naleznosci za niewykorzystane
bilety w terminie 7 dni z zastrzezeniem potracenia czesci opiat wynikajacych
z ogolnych przepiséw taryfowych stosowanych przez poszczegoinych
przewoznikow. Zwroty dokonywane beda przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego.

Strony ustalajg, iz faczna wartoéé wynagrodzenia transaction fee oraz kwot
wyptaconych Wykonawcy za $wiadczenie ustug realizowanych przez
Wykonawce w ramach przedmiotu Umowy nie przekroczy 1.485.000,00 PLN
netto.

§4

Zobowigzania Zamawiajacego

Zamawiajacy zobowiazuje sie¢ dokonaé piatnosci za éwiadczone ustugi oraz
wynagrodzenie przelewem w terminie 21 dni od dnia otrzymania faktury od
Wykonawcy na konto wskazane na fakturze VAT.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do ptacenia wynagrodzenia Wykonawcey, tzw.
transaction fee zgodnie z § 3 ust. 3.1.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zamawiania ushug objetych Umowsg
w terminach umozliwiajgcych ich prawidiowa, rzetelng i terminowa realizacje.




5.1.

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

6.3.

§5
Termin realizacji Umowy

Umowa zostaje zawarta z moca obowigzujaca od dnia 28 kwietnia 2011 roku
i obowigzuje do dnia 27 kwietnia 2013 roku.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy i kary umowne

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

Przed podpisaniem Umowy, w dniu jej zawarcia, Wykonawca ziozy
zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy na okres obowigzywania
Umowy w kwocie 60.000 PLN (stownie zlotych: sze$édziesigt tysiecy)
WFOrMIE oveiri it -

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy bedzie zwolnione przez
Zamawiajgcego i zwrécone Wykonawcy w terminie 30 dni od daty rozwigzania
lub wygasniecia niniejszej Umowy i dokonania przez Wykonawce rozliczenia
ze wszystkich ftransakcji zrealizowanych na  podstawie Umowy,
z zastrzezeniem postanowien punktu 6.1.3. ponizej.

Zamawiajacy jest upowazniony do potracania z zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy, jak réwniez z innych kwot naleznych Wykonawcy,
wszelkich naleznoéci z tytutu kar umownych Ilub innych odszkodowar
naleznych Zamawiajgcemu na podstawie ninigjszej Umowy.

Kary umowne

W sytuacji, gdy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, nie zostanie
zrealizowany przedmiot zaméwienia, Wykonawca wyptaci Zamawiajacemu
kare umowng w PLN w wysokoSci stanowiacej sume 200 % kosztow
fakturowanych, poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z wyjazdem
1100 % kosztéw zwigzanych z dokonaniem zakupu ustug logistycznych
u osoby trzeciej.

Niezaleznie od kary umownej okreslonej w ust. 8.2.1. powyzej, Zamawiajacy
moze dochodzi¢ od Wykonawcy za niewykonanie, badz nienalezyte wykonanie
Umowy odszkodowania na zasadach ogéinych okreslonych przepisami
Kodeksu Cywilnego, w czeéci przewyzszajacej zastrzezona kare umowna.

Poufno$¢ przy przetwarzaniu danych osobowych Zamawiajacego

Ze wzgledu na przetwarzanie przez Wykonawce danych osobowych Zamawiajacego
w zwiazku z realizacja Umowy oraz zwigzane z tym obowigzki dotyczace ochrony
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danych osobowych okreslone w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm., zwanej dalej Ustawg) Strony
postanawiajg, co nastepuje:

6.3.1. Zamawiajacy jako administrator danych niniejszym powierza — w rozumieniu
art. 31 Ustawy — przetwarzanie danych osobowych pracownikéw i oséb
wskazanych przez Zamawiajacego w zwigzku z organizacja ich wyjazdow
stuzbowych krajowych i zagranicznych oraz danych osobowych pracownikéw
kontrahentéw i gosci.

6.3.2. Wykonawca bedzie przetwarzat powierzone dane osobowe w zakresie: imie
i nazwisko, stanowisko pracy, miejsce pracy, cel wyjazdu, trasa podrézy, okres
pobytu, seria i numer paszportu, numer karty ptatnosci, data waznosci, limit
Srodkow wytacznie w celu realizacji obowigzkow okreslonych w § 2 ust. 2.1.
Umowy.

6.3.3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje dokonywanie
czynno$ci w nastepujgcym zakresie:
a) zbieranie danych,
b) przechowywanie danych,
c) utrwalanie danych,
d) modyfikacja danych,
e) udostgpnianie danych w celu organizacji i ubezpieczenia wyjazdu,
f) usuniecie danych w zwiazku z rozwigzaniem Umowy.

6.3.4. Wykonawca zobowiazuje sie do przetwarzania danych osobowych wigcznie
w zakresie i celu okre$lonym w Umowie. Wykonawca zachowa w tajemnicy
przed osobami i podmiotami trzecimi tre§¢ powierzonych przez Zamawiajgcego
danych osobowych. Obowiazek nie obejmuje organéw uprawnionych do
zadania powyzszych danych na mocy przepiséw prawa.

6.3.5. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania $rodkéw Zabezpieczajacych dane
osobowe, okreslonych w art. 36-39 Ustawy oraz w rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych

| organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024).

6.3.6 Dostgep do powierzonych danych osobowych moga posiadaé tylko osoby,
ktorym nadano upowaznienie wskazane w art. 37 Ustawy. Zamawiajacy
upowaznia Wykonawce do nadawania upowaznien do przetwarzania
powierzonych danych osobowych. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoéé za
dziatania osdb, kitore zostaly upowaznione do przetwarzania danych
oschowych.

6.3.7. Zamawiajacemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci wykonywania
zobowigzant wynikajacych z niniejszego paragrafu poprzez wydawanie
uzasadnionych dyspozycji w stosunku do przetwarzania danych przez
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Wykonawce zwigzanych z realizacja Umowy, a dotyczacych bezpieczenstwa
danych.

6.3.8. Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia, najpdzniej w ostatnim dniu
obowigzywania Umowy, powierzonych danych osobowych i kopii danych ze
wszystkich swoich systeméw informatycznych i nosnikéw informacji oraz
znhiszczenia swoich nosnikéw informacji, z ktérych dane oschowe nie beda
z przyczyn technicznych mogly zosta¢ usunigte. Wykonawca ziozy odrebne
pisemne o$wiadczenie potwierdzajace realizacje niniejszego postanowienia.

§7

7.1. Postanowienia koficowe

7.1.1. Wszelkie informacie i materialy, uzyskane przez Wykonawce od
Zamawiajacege w 2zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, moga byé
wykorzystane tylko w celu realizacji ustug bedacych jej przedmiotem.

7.1.2. Wykonawca zabezpieczy uzyskane materialy i informacje przed dostepem
oséb trzecich oraz bedzie zachowywaé zasady najsciSlejszej poufnosci
w stosunku do wszystkich ww. informacji, materiatbw, dokumentéw i nie bedzie
ich publikowat ani udostepniat osobom trzecim w jakikolwiek sposdb w okresie
prowadzone] wspodtpracy i po jej zakonczeniu. Wykonawca pouczy tez w tym
zakresie wskazanego przez siebie pracownika, upowaznionego do odbioru
dokumentow.

7.1.3. Wykonawca upowazni na pismie wskazanego przez siebie pracownika do
odbioru dokumentdw u Zamawiajacego i potwierdzania ich odbioru.

7.1.4. Wykonawca odpowiada za podjecie i zapewnienie wszelkich niezbednych
$rodkdéw zapewniajacych dochowanie poufnosci na warunkach okreslonych
niniejsza Umowg przez jego pracownikéw oraz podwykonawcéw. Wykonawca
zobowigzuje sie w szczegolnosci do zawarcia z tymi pracownikami
i podwykonawcami odrebnych umoéw lub klauzul w umowach juz zawartych,
ktére beda dziataty jak niniejsza Umowa co do celu, warunkéw uzywania oraz
udostepniania informacji i materiatbw uzyskanych w zwigzku z realizacjg
Umoéw.

7.1.5. Do wykonywania biezgcege nadzoru realizacji pracy i uzgodnien
merytorycznych z prawem do zaciggania zobowigazan w imieniu
Zamawiajacego w ramach wykonywania postanowien niniejszej Umowy, lecz
bez prawa zmiany niniejszej Umowy, Zamawiajgcy ustanawia nizej
wymienionych Pracownikéw Zamawiajacego:

.......................................................
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7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

Do wykonywania biezacego nadzoru realizacji pracy | uzgodnien
merytorycznych, lecz bez prawa zmiany postanowier niniejszej Umowy,
Wykonawca ustanawia nizej wymienionych Pracownikéw Wykonawcy:

.......................................................

Zmiana oséb wymienionych w pkt. 7.1.5. i 7.1.6. nie stanowi zmiany Umowy
iwymaga pisemnego powiadomienia drugiej Strony z  3-dniowym
wyprzedzeniem.

W przypadku zaistnienia nieprzewidzianych zdarzen, ktére utrudniaja realizacje
Umowy, Wykonawca w trybie natychmiastowym poinformuje o tym
Zamawiajacego, tj. osobe wymieniong w § 7 pkt 7.1.5. wraz z informacjg
0 podjetych krokach zaradczych w celu realizacji Umowy.

Sprawy sporne powstate na tle wykonywania niniejszej Umowy rozstrzygane
beda w drodze prowadzonych negocjacji. W przypadku braku porozumienia,
w terminie 30 dni od daty powstania sporu, kazda ze Stron moze skierowaé
sprawe do rozstrzygniecia przez Sad Powszechny miejscowo wiasciwy dla
miejsca prowadzenia dziatalno$ci Zamawiajacego, tj. Warszawa ul. Mysia 2.

7.1.10. Wykonawca zobowigzuje sie do niestosowania wobec spotek  Grupy

Kapitatowej Zamawiajacego, wskazanych w Zataczniku nr 1 do Umowy cen
oraz warunkow wspélpracy mniej korzystnych niz wynikajace z niniejszej
Umowy.

7.1.11. Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie informacji o warunkach Umowy

spétkom Grupy Kapitatowe] Zamawiajacego wskazanym w Zatagczniku nr 1 do
Umowy.

7.1.12. W kwestiach nie uregulowanych niniejszg Umowa obowiazujg przepisy

Kodeksu Cywilnego.

7.1.13. Kazda ze Stron mozZze rozwigzaé ninigjsza Umowe z zachowaniem

miesigcznego wypowiedzenia dokonanego na koniec danego miesiaca
kalendarzowego.

7.1.14. Zmiany lub uzupeknienia Umowy, z wytaczeniem zapiséw, o ktorych mowa

w§7 pkt 7.1.7., sa dopuszczalne jedynie w formie pisemnej, w postaci
aneksu, pod rygorem niewaznos$ci.
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7.1.13. Umowa zostaje sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa
egzemplarze dla Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

Zatacznik: Wykaz Spotek Grupy Kapitatowej Zamawiajgcego




ZALACZNIK NR 3
PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.
ul. Mysia 2, 00-496 Warszawa
POTWIERDZENIE OFERTY PO AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

Numer postepowania: ...../3000....... foviess

1. POTWIERDZENIE sklada: (nazwa i adres Wykonawcy)**

Nazwa (Firma) WYKONawC: .....ooiiiriiiiiiiii it
Adres sledziby: .. oo e

Adres do korespondencii: .......oviiiiiniiiiii e

H. ZGODNIE Z WARUNKAMI AUKCJI ELEKTRONICZNEJ NA
»Swiadczenie ustug logistycznych — podréze shazbowe”
Potwierdzam ostateczna oferte, ztozong przez nas podezas aukeji elektronicznej , ktéra miata miejsce

of$wiadczamy, Ze nasza ostateczna oferta cenowa obejmujaca sume wszystkich Transaction fee

opisanych w pkt 5.3. SIWZ wynioéla: N0 v eveieiin e i veeineenn 2

8 (oL 1= PP *

Brutto (z podatkiem VAT ... z,

o (0101} - . Wtym

a) Wysoko$¢é transaction fee odnoszacego sie do calej podrdzy na bilety lotnicze krajowe
(i ‘

b) Wysokosé transaction fee odnoszacego sie do calej podrdzy na bilety lotnicze
migedzynarodowe (zh:................on

) Wysokosé transaction fee odnoszacego sie do calej podrdzy na bilety kolejowe krajowe

(7 )

d) Wysoko$é transaction fee odnoszacego sie do calej podrézy na bilety kolejowe zagraniczne
(b

e) Wysokosé transaction fee odnoszacego sig do calej podrézy na bilety promowe krajowe
(Y

1) Wysokos¢ transaction fee odnoszacego sig do calej podrdzy na bilety promowe zagraniczne
@h




..........................................................

(Imig i nazwisko, podpis Wykonawcey

lub osoby upowaznionej do dziatania w jego imieniu)

MiejscoWosE i data) .......ccoeeiiiiiieeiiiiii s

*  kwota licytowana podczas aukeji
** w praypadku Wykonawcdw skiadajqeych wspdlny wniosek (konsorcium) nalezy podaé dane wszystkich
Wykonawcdw wehodzqcych w skiad konsorcjum oraz dane petnomocnika Wykonaweow
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