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ROZDZIAL 1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

§1.

Definicje

1. Nastepujace pojecia uzyte w Regulaminie majg ponizsze znaczenie.

1)

Cena

Warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktéra Zamawiajacy
jest zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za Zamoéwienie

W cenie uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i uslug
oraz podatkiem akcyzowym,

2)

Cena
Poczatkowa/Kryterium
Poczatkowe

Cena wywotawcza lub inne kryteria wywolawcze od ktorych
rozpoczyna sie Licytacja elektroniczna

3)

Departament Zakupéw

Jednostka organizacyjna w Spoélce GK PGE wykonujgca czynnosci
Organizatora Postepowania nie zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajacego w zakresie przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego

4)

Dyrektor Departamentu
Zakupow

Kierujgcy jednostkg organizacyjng lub jego zastepca, wykonujacy w
Postepowaniu  zakupowym czynnosci nie zastrzezone dla
Kierownika Zamawiajgcego

5)

Dysponent srodkéw

Jednostka organizacyjna w Spéice GK PGE dysponujgca srodkami
finansowymi na sfinansowanie Zamowienia, zgodnie z planem
finansowym Spétki GK PGE

6)

Grupa Kapitalowa PGE/
GK PGE/Grupa

PGE S.A. oraz spoéiki bedace stronami Polityki zakupowej, spotki
zalezne, kontrolowane (bezpo$rednio lub posrednio) przez PGE
SA

7)

Inicjator postepowania

1) jednostka organizacyjna PGE S.A.,

2) Spotka GK PGE,

3) spotka zalezna, kontrolowana przez PGE S.A.,

- ktoéra inicjuje udzielenie Zamowienia, poprzez sporzadzenie
Whiosku zakupowego

8)

Istotne Postanowienia
Umowy (IPU)

Wzorcowe warunki i zakres przysztej umowy zakupowej,
okre$lajgce tres¢ czynnosci cywilnoprawnej, w formie istotnych
elementow umowy fub wzoru umowy, obowiazujace u
Zamawiajgcego

9)

Kierownik Zamawiajacego

Zarzad Spotki GK PGE lub inna osoba dzialajaca na podstawie
stosownych umow, aktéw wewnetrznych lub petnomocnictw, ktéra
wykonuje w Postepowaniu zakupowym czynnosci zastrzezone dla
Kierownika Zamawiajgcego, zgodnie z Tabelg podziatlu kompetencji,
stanowigcyg Zatgcznik nr 1 do Regulaminu




10) Komisja Przetargowa Komisja powotana do wykonania czynno$ci w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego,
zgodnie z postanowieniami Regulaminu

11) Najkorzystniejsza Oferta Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriéw albo Oferta z najnizszg ceng

12) Oferta Os$wiadczenie woli zawarcia Umowy zakupowej lub ramowej
zlozone przez Wykonawce Zamawiajacemu w formie pisemnej lub
elektronicznej, w odpowiedzi na SIWZ lub zaproszenie do negocjac;ji

13) Oferta czesciowa Oferta przewidujgca zgodnie z treScig SIWZ wykonanie czeSci
Zambéwienia

14) Oferta wariantowa Oferta przewidujgca zgodnie z warunkami SIWZ, odmienny niz
okreslony przez Zamawiajgcego sposéb wykonania Zamowienia

15) Organizator postepowania 1) Departament Zakupéw PGE SA,

2) jednostka organizacyjna Spdtki GK PGE odpowiedzialna za
wykonywanie czynnosci w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia Postepowania zakupowego,

3) podmiot nalezacy do GK PGE, ktéremu, powierzono
wykonywanie czynno$ci w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia Postepowania zakupowego na rzecz
Zamawiajacego

16) PGE S.A. PGE Polska Grupa Energetyczna Spétka Akcyjna

17) Plan Zakupow Roczny Plan Zakupéw Spdtki GK PGE, stanowigcy podstawe do
przygotowania Postepowania zakupowego, sporzadzony zgodnie ze
wzorem Standardowego Arkusza Planu Zakupéw, okreslonym w
Zataczniku nr 3 do Regulaminu i przyjety przez Zarzad w formie
uchwaty

18) Polityka zakupowa .Polityka GK PGE" regulujgca szczegblowe zasady wspoipracy
spotek GK PGE przy zawieraniu Uméw zakupowych

19) Postepowanie zakupowe Proces obejmujacy przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego Ilub Postepowania o
udzielenie zamoéwienia niepublicznego

20) Postapienie Minimaina wartos¢, o ktorg mozna zwiekszy¢
lub zmniejszy¢ parametr Oferty w toku aukcji lub licytacii
elektronicznej

21) Postepowanie o udzielenia | Proces majacy na celu wylonienie Wykonawcy dla realizacji dostaw,

zamoéwienia publicznego ustug lub robot budowlanych, prowadzony zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamoéwien publicznych

22) Postepowanie o udzielenia | Proces majacy na celu wytonienie Wykonawcy dla dostaw, ustug

za_lméwienia i robot budowlanych, prowadzony na podstawie kodeksu cywilnego
niepublicznego i Regulaminu, z wylgczeniem obowigzku stosowania przepisow
ustawy Prawo zamoéwieri publicznych

23) Razaco niska cena Cena niewiarygodna, nierealistyczna, znaczgco odbiegajaca od cen
rynkowych, wskazujgca na fakt realizacji Zamoéwienia ponizej jego
kosztow
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24)

Regulamin

Niniejszy Regulamin wraz z Zatgcznikami

25)

Siwz

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, w ktérej zawarte sg
wymagania i warunki, na jakich zostanie zawarta Umowa zakupowa
lub ramowa

26)

Spétka GK PGE

Spotka bedgca strong Polityki zakupowej

27)

Standardowa Specyfikacja
Techniczna (SST)

Opis przedmiotu zaméwienia na dostawy, uslugi lub roboty
budowlane, przygotowany i przyjety zgodnie z Politykg zakupowg

28)

System PGE

Narzedzie informatyczne wspierajace proces zakupowy w Spotkach
GK PGE

29)

System Aukcyjny

Dostepna za posrednictwem szyfrowanego protokotu
elektronicznego aplikacja internetowa bedaca czescig Systemu
PGE, ktéra umozliwia do niego dostep zakwalifikowanym przez
Organizatora postepowania Wykonawcom

30)

Umowa ramowa

Umowa zawarta migdzy Zamawiajgcym a jednym lub wiekszg liczbg
Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
zamowien, jakie mogg zosta¢ udzielone tym Wykonawcom w
okresie obowigzywania Umowy ramowej

31)

Umowa zakupowa

Umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia Postepowania
Zakupowego

32)

Ustawa

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych,
w brzmieniu aktualnie obowigzujgcym

33)

Whiosek zakupowy

Whiosek Inicjatora  postgpowania, bedacy podstawg do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
Zamowienia, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

34)

Wykonawca

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
Zambwienia, ztozyta oferte, zawarta Umowe zakupowa lub ramowa

35)

Zamawiajacy

PGE S.A. lub inna spétka GK PGE, w imieniu i na rzecz ktérej
Organizator  postepowania  przygotowuje i  przeprowadza
Postepowanie zakupowe; w przypadku, gdy w Postepowaniu
zakupowym  udziela sie Zamoéwienia wspdlnego, przez
Zamawiajgacego rozumie sie takze kilku Zamawiajgcych

36)

Zamowienie

Zamowienie publiczne lub Zamoéwienie niepubliczne

37)

Zaméwienie niepubliczne

Umowa odptatna zawierana migdzy Spotka GK PGE a Wykonawcg,
ktorej przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane, po
przeprowadzeniu Postepowania o udzielenie zamowienia
niepublicznego

38)

Zamoéwienie publiczne

Umowa odptatna zawierana miedzy Spétkg GK PGE a Wykonawca,
ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane po
przeprowadzeniu  Postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

39)

Zamébwienia wspéine

Zamowienia Spoétek GK PGE, o ktérych mowa w Polityce zakupowe;j
GK PGE




2. W przypadku pojeé niezdefiniowanych powyzej, zastosowanie wprost majg definicje okreslone
w Ustawie lub w Polityce Zakupowej.

§2.

Zastosowanie Regulaminu
Regulamin stosuje sie do Zaméwien udzielanych przez:
a) Jednostki organizacyjne PGE S.A.,
b) Spétki GK PGE, na podstawie zawartych uméw lub udzielonych petnomocnictw.

Regulamin ma zastosowanie do udzielania Zamoéwieri w Spétkach GK PGE po przyjeciu do
stosowania, zgodnie z regulacjami wewnetrznymi obowiazujacymi w tych Spétkach.

Regulamin okresla zasady i tryby prowadzenia Postepowari zakupowych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane.

Z zastrzezeniem § 3 ust.1 Regulamin stosuje si¢ do Zamoéwien, ktorych wartosé jest réwna lub
przekracza wyrazona w zlotych réwnowartosci kwoty 14. 000 euro, w tym:

a) Zaméwieri niepublicznych, o wartosci nie przekraczajgcej réwnowartosci kwot okreslonych
W przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Ustawy,

b) Zaméwierr publicznych, o wartosci przekraczajacej réwnowarto$é kwot okreslonych, w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Ustawy,

€) Zaméwien niepublicznych okreslonych w art. 4 Ustawy, art. 136-138a Ustawy oraz innych, do
ktérych nie majg zastosowania przepisy Ustawy, niezaleznie od wartosci szacunkowe;j
zamédwienia,

d) Zamoéwierr wspéinych, w zakresie nie uregulowanym w Regulaminie udzielania zaméwien
wspoélnych GK PGE.

Zarzad Spétki GK PGE w drodze uchwaty moze postanowié o przeprowadzeniu Postepowania
0 udzielenie zaméwienia niepublicznego bez stosowania procedur - okreslonych Regulaminem lub
0 odstapieniu od stosowania poszczegolnych postanowien Regulaminu.

W przypadku koniecznosci pilnego udzielenia Zaméwienia niepublicznego, gdy jego nieudzielanie
grozitoby wyrzadzeniem szkody dla Zamawiajgcego lub w istotny sposéb wptynetoby na dziatalnosé
prowadzong przez Zamawiajgcego, istnieje mozliwo$é zawarcia umowy przez dwoéch cztonkéw
Zarzadu, bez koniecznoéci stosowania Regulaminu (zakup interwencyjny). Postanowiert ust. 5

powyzej nie stosuje sie.

W przypadku zawarcia umowy w oparciu o ust. 5 lub 6 powyzej, Inicjator postgpowania wiasciwy dla
przedmiotu umowy, zobowiagzany jest do niezwlocznego przekazania Dyrektorowi DZ informacji
0 zawarciu umowy.

§3.
Wylaczenia

Z zastrzezeniem przepisow Ustawy, Regulamin nie ma zastosowania do Zaméwier:
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)
h)

)
k)

s)

W stosunku do ktérych istniejq odrebne szczegolowe procedury w Spétce GK PGE, ktére nie sg
Sprzeczne z Polityka zakupowa,

do uméw z zakresu prawa pracy,
do usiug Narodowego Banku Polskiego,

do dostawy uprawnieri do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji
jednostek poéwiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji w rozumieniy przepiséw
0 handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substanciji,

do Zaméwien objetych tajemnicg panstwowg zgodnie z przepisami o ochronie informaciji
niejawnych albo jezeli wymaga tego istotny inferes bezpieczeristwa paristwa, albo Zamoéwien
objetych tajemnicg stuzbows, jezeli wymaga tego istotny interes publiczny lub istotny interes
panstwa,

udzielanych na podstawie szczegoinej procedury organizacji migedzynarodowej,
na ustugi arbitrazowe i pojednawcze,

nabycia wiasnosci nieruchomos$ci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczeg6inosci
dzierzawy i najmu,

na ustugi w zakresie badar; naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenia ustug badawczych:;
na ustugi przewozu pasazerskiego, bedacych Zamoéwieniami niepublicznymi,

sponsoringowych, bedacych Zamowieniami niepublicznymi, polegajacych w szczegdinosci na
wspéffinansowaniu |ub finansowaniu konferencji naukowych, seminariéw, sympozjéw oraz
innych wydarzer spofecznych, sportowych, kulturalnych i naukowych itp.,

na ustugi hotelowe i restauracyjne bedace Zamowieniami niepublicznymi zwigzane z
finasowaniem lub wspotfinansowaniem konferencii naukowych, seminariéw, sympozjéw oraz
innych wydarzer spofecznych, sportowych, kulturalnych i naukowych,

udzielanie zlecen na podstawie Umowy ramowej,
Zakup czasu antenowego,
zakup przytaczy elektroenergetycznych

na ustugi i produkty bankowe oraz finansowe o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci kwot
okreslonych, w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Ustawy, z zastrzezeniem, iz
wybér wykonawcy nastapi z zachowaniem zasad konkurencyjnosci,

ustug finansowych zwigzanych z emisja, sprzedaza, kupnem lub transferem papieréw
wartosciowych |ub innych  instrumentéw finansowych, w szczegolnosci  zwigzanych
Z transakcjami majacymi na celu uzyskanie dla Zamawiajgcego $rodkéw pienieznych lub
kapitatu.
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Sporzadzenia i przekazania Dyrektorowi DZ Whniosku Zzakupowego podpisanego przez Dyrektora
jednostki organizacyjnej Spétki GK PGE, odpowiedzialnej za marketing. Dyrektor DZ uprawniony jest
do zgloszenia uwag do Whiosku Zakupowego,

ROZDZIAL 2. POSTANOWIENIA WSPOLNE DLA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

§4.
Zasady prowadzenia postepowari zakupowych

Zamawiajacy prowadzi Postepowanie zakupowe przy pomocy lub za posrednictwem Organizatora
postepowania.

Kierownik Zamawiajgcego odpowiada za Przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania
zakupowego.

Uczestnikami Postepowania zakupowego s3 Kierownik Zamawiajacego, Inicjator postepowania oraz
Organizator postepowania.

Organizator postgpowania prowadzi Postepowanie zakupowe przy pomocy Komisji Przetargowe;j,
chyba, ze Zamawiajacy postanowi inacze;j.

Komisja Przetargowa jest Zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego. Zasady, sktad i tryb
pracy Komisji Przetargowej okresla Rozdziat 5 Regulaminu,

Jezeli w Regulaminie jest mowa o kwotach wyrazonych w euro, kwoty te przelicza sie na ziote po
kursie okreslonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Ustawy na potrzeby ustalania warto$ci
Zamoéwienia.
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1.

2.

Plan Zakupéw Sporzadza sie zgodnie ze wzorem Standardowego Arkusza Planu Zakupéw, ktory
Zawiera Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

W celu przygotowania Plany Zakupéw Dysponent $rodkéw lub Inicjator postgpowania, jest
zobowigzany do Przygotowania zgloszen do Planu Zakupéw i podania w zgfoszeniu informagiji
wymaganych Standardowym Arkuszem Planu Zakupéw.

Opracowanie Plany Zakup6w, zgodnie z Politykg zakupowa, na podstawie indywidualnych zgtoszen
Dysponenta $rodkéw lub Inicjatora postepowania, nalezy do zadan Departamenty Zakupoéw.

Plan Zakupéw moze zosta¢ sporzadzony w Systemie PGE.

Plan Zakupéw zatwierdza Zarzad Spétki GK PGE w formie uchwaty.

§6.
Przygotowanie Postepowania zakupowego

Czynnosci Przygotowania Postepowania zakupowego wykonuje Inicjator postgpowania, Organizator
postepowania lub Komisja Przetargowa.

Inicjator postepowania jest odpowiedzialny w Szczegllnosci za okreslenie | opis przedmiotu
Zamoéwienia oraz Sposobu wykonania Zaméwienia, ustalenie warunkéw udziatu w Postepowaniu, listy
wykonawcéw, kryteriow oceny ofert, IPU lub projektu umowy.

postepowania,

Analizy techniczno-ekonomiczne powinny:

a) byé Podstawa decyzji w zakresie ustalania parametréw technicznych Zamawianych urzadzen w
ramach realizacji zaméwien oraz ustalania innych warunkéw Zakupow:;

b) uwzglednia¢ koszty eksploataciji, straty/oszczednosci zZwigzane z uzytkowaniem urzadzen o
lepszych lub gorszych parametrach technicznych i innych parametréw, ktére tacznie pozwolg na
okreslenie optymalnych parametréw technicznych zamawianych urzadzen oraz kryteriéw oceny
ofert;

c) byé podstawa przygotowania SIwz.

Lista wykonawcéw Zaproponowana przez Inicjatora postepowania moze zosta¢ uzupeiniona przez
Dyrektora DZ.

przetargu ograniczonego, w celu zwiekszenia konkurengji, Organizator postgpowania na wniosek
Komisji Przetargowej, moze zaprosi¢ dodatkowych Wykonawcow, aby zastgpi¢ Wykonawcéw, ktérzy
nie wzieli udziaty w prowadzonym postepowaniu lub zostali wykluczeni.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Do szacowania wartosci Zamoéwienia oraz opisu przedmiotu Zaméwienia w Postepowaniu o udzielenie
Zamoéwienia publicznego stosuje sie przepisy Ustawy.

Wartoscig Szacunkowg Zaméwienia w Postepowaniu o udzielenia ZamOwienia niepublicznego jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
Inicjatora postepowania z nalezytg starannoécia, Inicjator postepowania zobowigzany jest sprawdzié
aktualnosé podstaw wyceny przyjetych dla ustalenia wartoSci szacunkowej Zaméwienia, jezeli od
Sporzadzenia Whioskuy zakupowego minefo wigcej niz trzy miesigce.

Przedmiot Zaméwienia mozna opisa¢ przy wykorzystaniu SST.

W Postepowaniu o udzielanie zamoéwienia niepublicznego kryteria oceny ofert moga dotyczyé
wWilasciwosci Wykonawey, w szczegdlnosci jego do$wiadczenia, wiarygodnosci ekonomicznej
i finansowej.

Postepowanie Zakupowe rozpoczyna sie na podstawie Whiosku zakupowego.

§7.
Whiosek zakupowy

Inicjator postepowania sporzadza Whiosek Zakupowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2
do Regulaminu i po uzyskaniu wymaganych podpiséw przedkiada go do Organizatora Postepowania.

Whiosek Zzakupowy niekompletny lub niezgodny z Regulaminem zwraca si¢ Inicjatorowi postepowania.

§8.
Obowiazki uczestnikéw Postepowania zakupowego

Uczestnicy Postepowania zakupowego odpowiadaja za wykonywanie w toku przygotowania
i prowadzenia postgpowania czynnosci przewidzianych w Regulaminie.

Uczestnicy Postepowania zakupowego wykonujg  czynnosci, dziatajac zgodnie z podziatem
kompetengiji i odpowiedzialnosci, ktéry okresla Zatacznik nr 1 do Regulaminu.
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3. Zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do Regulaminu Kierownik Zamawiajgcego wykonuje w Postepowaniu
zakupowym nastgpujace czynnosei:

a) powoluje i zmienia skiad Komisiji Przetargowe;j,

b) powotuje biegtych,

C) zatwierdza tryb w jakim ma by¢ prowadzone Postepowanie Zakupowe,

d) akceptuje tresc Ogtoszenia o Zamowieniu, tre$é SIWZ lub ich modyfikacje,

e) wyklucza Wykonawcéw, odrzuca oferty, akceptuje wybor Najkorzystniejszej Oferty, tres¢
wynegocjowane;j Umowy zakupowej lub uniewaznia postepowania,

f) zatwierdza protokét z postepowania,
g) rozstrzyga protest,
h) zatrzymuje wadium.
§9.
Komunikacja w Postepowaniu zakupowym

1. Wszelkie dokumenty, o$wiadczenia, wyjasnienia i zawiadomienia skiadane przez Organizatora
Postepowania i Wykonawcéw w toky Postepowania zakupowego wymagajg zachowania formy
pisemne;j.

§10.
Ogloszenia w Postepowaniach zakupowych

1. Ogtoszenia w Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego sporzadza i zamieszcza si¢ na
zasadach okreslonych w przepisach Ustawy.

2. W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego Organizator Postepowania zamieszcza
Ogtoszenie o Zaméwieniu niepublicznym na swojej stronie internetowe;j lub na stronie internetowej
Zamawiajgcego. Ogloszenie o Zaméwieniy niepublicznym zawiera co najmniej:

a) nazwe i adres Zamawiajacego,
b) okreslenie trybu udzielenia Zaméwienia niepublicznego,

c) okreslenie przedmioty Zamoéwienia niepublicznego, z podaniem informacji 0 mozliwosci sktadania
Ofert czesciowych,

d) wymagany termin realizacji Zaméwienia niepublicznego,
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e) opis warunkéw udziaty W postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia niepublicznego oraz sposob
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow,

f) informacje o o$wiadczeniach | dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie Zamoéwienia
niepublicznego,

g) kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia,

h) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych,

i) jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie, informacje o mozliwosci zlozenia Ofert wariantowych,
) jezeli Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium, wymagania dotyczace wadium,

k) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
Zaméwienia niepublicznego lub Ofert,

) termin zwigzania Oferta, w przypadku przetargu nieograniczonego,

m) inne istotne informacje dotyczace prowadzonego Postepowania o udzielenie zaméwienia
niepublicznego,

n) zastrzeZenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn,

0) jezeli Zamawiajacy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wymagania
dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

p) informacje o przewidywanym wyborze Najkorzystniejszej Oferty z zastosowaniem negocjaciji
handlowych lub aukcji elektronicznej wraz z adresem strony internetowej, na ktérej bedzie
prowadzona aukcja elektroniczna.

3. Organizator Postgpowania moze takze, na wniosek Inicjatora postepowania, zamiesci¢ Ogtoszenie o
Zamoéwieniu niepublicznym w:

a) dzienniku o zasiggu ogo6lnopolskim lub lokalnym,

b) miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego i/lub Organizatora Postepowania.

Zamoéwienia niepublicznego znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem Zaméwienia niepublicznego.

5. Przepisy niniejszego paragrafuy stosuje sie odpowiednio do postepowari prowadzonych w trybie
przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego.

1. W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego wadium wymaga si¢ na zasadach okresionych
W przepisach Ustawy.

2. W Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia niepublicznego mozna wymagaé wniesienia przez
Wykonawcow wadium, na zasadach okresionych ponize;j.

3. Wysokoéé wadium okreéla si¢ do 3 % wartosci szacunkowej Zaméwienia niepublicznego.
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4. Wadium moze byé wniesione w nastepujacych formach: pieniadzu, gwarancji bankowej,
ubezpieczeniowej i poreczeniu bankowym.

5. Organizator Postepowania zwraca wadium, gdy:
a) uptynat termin Zwigzania oferta,
b) postepowanie zostato uniewaznione i uptynat termin wnoszenia $rodkéw odwotawczych,
C) zawarto Umowe zakupowsg,
d) Wykonawca zwrécit si¢ do niego w tym zakresie z wnioskiem w sytuagj, gdy:
~ wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania Ofert, lub
— zostat wykluczony z postepowania, lub
— ktérego Oferta zostata odrzucona.

8.  Ztozenie wniosku o zwrot wadium powoduje utrate prawa do wniesienia protestu.

7. Zamawiajacy moze zatrzymaé wadium, w sytuaciji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia Umowy
zakupowej, odmowit podpisania Umowy zakupowej albo nie wnidst w terminie zabezpieczenia

nalezytego wykonania Umowy.

@©

SIwz.

§12.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

Organizator Postepowania okresia sposob wniesienia i zwroty wadium oraz jego zatrzymania w

1. W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

sporzadza sie na zasadach okreslonych w przepisach Ustawy.

2. W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego Specyfikacja Istotnych Warunkéw

Zamoéwienia zawiera co najmniej:
a) nazwe oraz adres Zamawiajacego i Organizatora postepowania,
b) tryb udzielenia Zaméwienia niepublicznego,

C) nazwe i opis przedmiotu Zaméwienia niepublicznego,

d) opis czesci Zaméwienia niepublicznego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Ofert

czesciowych,

e) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych,

f) jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie, informacie o mozliwosci zlozenia Ofert
wariantowych, wraz z opisem sposobu przedstawiania Ofert wariantowych oraz minimalnymi

warunkami, jakim muszg odpowiada¢ Oferty wariantowe,

g) termin wykonania Zaméwienia niepublicznego,

h) opis warunkéw udziatu w Postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia niepublicznego oraz opis

sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow,
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i) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawecy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu o udzielenie Zamowienia
niepublicznego,

J)  wymagania stawiane podwykonawcom oraz Zadanie wskazania przez Wykonawce w Ofercie
czesci Zaméwienia niepublicznego, ktérych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom
wraz z podaniem nazw podwykonawcoéw,

k) informacje o sposobie porozumiewania sie Organizatora Postgpowania z Wykonawcami oraz
przekazywania zawiadomier), wyjasnien, oswiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty

)  wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami,

m) jezeli Zamawiajacy wymagania wniesienia wadium, wymagania dotyczace wadium,
n) termin zwigzania Oferta,

0) opis sposobu przygotowywania Ofert,

p) informacje o mozliwosci Zastrzezenia dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
Wykonawcy, w formie umozliwiajacej zachowanie ich poufno$ci wraz z oséwiadczeniem na
piSmie, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, a co za tym idzie nie mogg byé
ogdlnie udostepnione,

q) miejsce oraz termin skiadania, i otwarcia Ofert, o ile jest przewidziane jawne otwarcie Ofert,
r) opis sposobu obliczenia Ceny,

s) opis kryteridw, ktdrymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze Oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny Ofert,

t) informacje dotyczace waluty w jakiej bedg prowadzone rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym,
a Wykonawca,

u) jezeli Zamawiajgcy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
wymagania dotyczace Zzabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

v) IPU, ktére zostang wprowadzone do tresci Zawieranej umowy w sprawie Zaméwienia, albo
projekt umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim Umowe
zakupowa na takich warunkach,

W) pouczenie o $rodkach odwotawczych przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie Zaméwienia niepublicznego,

X) zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn,
y) Jezeli przewiduje si¢ aukcje elektroniczng, informacje o przewidywanym wyborze
Najkorzystniejszej Oferty z zastosowaniem aukeji  elektroniczne;j, wymagania dotyczace

rejestracji i identyfikaciji Wykonawcéw, w tym wymagania techniczne urzadzen informatycznych,
informacje, ktére sposréd kryteribw oceny ofert beda stosowane w toku aukcji elektroniczne;j;

z) jezeli przewiduje si¢ negocjacje handlowe, o ktérych mowa w § 14 ust. 3 — informacje o tej
okoliczno$ci,

aa) zastrzeZenie, ze w zakresie nieuregulowanym w SIWZ stosuje sie postanowienia Regulaminu
i kodeksu cywilnego.
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4. W przypadkach uzasadnionych przedmiotem Zamowienia, na wniosek Inicjatora postepowania,
Organizator postepowania moze ograniczy¢ zakres informacji podawanych w SIWZ, o ktérych mowa
W ust. 2 powyzej.

§13.
Terminy

1. W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego terminy Organizator postepowania ustala na
zasadach okreslonych w przepisach Ustawy.

2. W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego termin zwigzania Oferta nie powinien byé
krétszy niz 30 dni od uplywu terminu do sktadnia Ofert.

4. Przy wyznaczaniu terminu sktadania wnioskéw 0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu oraz
terminu sktadania Ofert nalezy uwzglednié czas niezbedny na ich przygotowanie, przy czym terminy te
nie powinny byé krétsze niz 3 dni robocze, odpowiednio od dnia zamieszczenia na stronie internetowe;
Ogloszenia o Zaméwienia niepublicznym, przekazania Zaproszenia do negocjacji lub sktadania Ofert.

ROZDZIAL. 3. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NIEPUBLICZNEGO

§14.
Tryby Postepowania o udzielenie zaméwienia niepublicznego

1. Trybamiw Postepowaniu o udzielenie Zamowienia niepublicznego sa;
a) przetarg nieograniczony,
b) przetarg ograniczony,
C) negocjacje,
d) zapytanie o cene,
e) licytacja elektroniczna,
f)  zaméwienie z wolnej reki.

2. Podstawowymi trybami sa; przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje i licytacja
elektroniczna. Postepowanie w trybie zapytania o cene lub zamowienia z wolnej reki przeprowadza sie
tylko w przypadkach okreslonych w Regulaminie. Wybér kazdego z trybow powinien zostaé

poprzedzony analizg pod wzgledem merytorycznym, formalno-prawnym i ekonomicznym.
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Jezeli postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,
negocjacji, zapytania o cene i licytacji elektronicznej Komisja Przetargowa po przeprowadzeniu oceny
Ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty moze dodatkowo przeprowadziC aukcje elektroniczng
lub negocjacje handlowe, jezeli taka mozliwoéé zostala przewidziana w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia.

Do negocjacii handlowych, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej zaproszeni zostang ci Wykonawcy,
ktorych Oferty uzyskajg najwyzszg oceng punktowa. Negocjacje powinny byé prowadzone z
zachowaniem zasady uczciwej konkurencii i rownego traktowania Wykonawcéw i nie moga prowadzié¢
do istotnej zmiany przedmiotu | warunkéw realizacji zaméwienia, bedacych podstawg ztozenia Oferty.

Negocjacje prowadzone z Wykonawcami maja charakter poufny.

§15.
Przetarg hieograniczony

Przetarg nieograniczony moze mieé zastosowanie do kazdego Postepowania o udzielenie Zaméwienia
niepublicznego.

Zamawiajacy wszczyna Postepowanie o udzielenie zamoéwienia niepublicznego Zzamieszczajgc
Ogloszenie o Zaméwieniu oraz SIWZ na stronie internetowe;j Zamawiajacego iflub Organizatora
Postepowania.

§16.
Przetarg ograniczony

Przetarg ograniczony moze mieé¢ zastosowanie do kazdego Postepowania o udzielenie Zamowienia
niepublicznego.

Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie zamieszczajac Ogtoszenie o Zaméwieniu niepublicznym na
stronie internetowe;j Zamawiajacego iflub Organizatora postepowania.

W  odpowiedzi na Ogtoszenie o Zaméwieniu niepublicznym, Wykonawcy sktadajg wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Organizator postepowania Zaprasza do sktadania Ofert Wykonawcéw spetniajacych warunki udziatu w
postepowaniu w liczbie Zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3, a jezeli warunkow tych nie
spetnia taka liczba Wykonawcéw, wszystkich, ktérzy je spetniaja.

Jezeli liczba Wykonawcéw spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu jest wieksza niz okreslona
w Ogtoszeniu o Zaméwieniu niepublicznym, Organizator postgpowania zaprasza do sktadania Ofert
Wykonawcéw, ktérzy otrzymali najwyzsza ocene spefnienia tych warunkéw.

Wraz z zaproszeniem do sktadania Ofert Organizator postepowania przekazuje Wykonawcom SIWZ.

§17.
Negocjacje

Negocjacje mogg mieé zastosowanie do kazdego Postgpowania o udzielenie Zaméwienia
niepublicznego.

Negocjacje to tryb udzielenia Zamoéwienia niepublicznego, w ktérym Organizator postepowania
negocjuje warunki realizacji Zaméwienia z zaproszonymi Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do
sktadania Ofert.
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10.

Organizator postepowania wszczyna postgpowanie w trybie negocjaciji przekazujac wybranym przez
siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjaciji.

Do udzialu w negocjacjach zaprasza si¢ takg liczbe Wykonawcéw, ktéra gwarantuje zachowanie
konkurencji, nie mniejsza niz 5. W uzasadnionych przypadkach, Organizator postepowania moze
podja¢ decyzje o zaproszeniu do udziatu w negocjacjach mniejszej liczby Wykonawcow.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty i o$wiadczenia zZwigzane
Z negocjacjami s dostarczane Wykonawcom na réwnych zasadach.

Negocjacje prowadzone z Wykonawcami majg charakter poufny.

Komisja Przetargowa moze zdecydowa¢, Zze przed zaproszeniem do negocjacji Wykonawcy beda
Zobowigzani do ztozenia ofert wstepnych.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmnie;j:
a) nazwe i adres Organizatora postepowania lub Zamawiajacego,
b) okreslenie trybu udzielenia Zaméwienia niepublicznego,
C) nazwe i opis przedmiotu Zamdwienia niepublicznego,
d) wymagany termin realizacji Zamoéwienia niepublicznego,
e) miejsce i termin negocjacii,

f)  opis potrzeb i wymagan Zamawiajgcego okreslonych w sposob umozliwiajacy przygotowanie sie
Wykonawcéw do udziatu w negocjacjach lub ziozenie oferty wstepnej, jezeli jest wymagana,

g) inne istotne informacje dotyczace prowadzonego postgpowania o udzielenie Zamoéwienie
niepublicznego,

h) ZzastrzeZenie o mozliwoéci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

Po przeprowadzeniu negocjacji Organizator postepowania Zaprasza Wykonawcéw, z ktorymi
prowadzit negocjacje, do ztozenia Ofert oraz przesyta im SIWZ.

Organizator postepowania moze przed zaproszeniem do sktadania Ofert dokonaé zmian dotyczacych
przedmiotu Zaméwienia niepublicznego, warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu ich oceny,
kryteridw oceny Ofert oraz ich znaczenia, jak réwniez IPU albo projektu umowy okreslonych w
Zaproszeniu do negocjacii.

§18.
Zapytanie o ceng

Zapytanie o cene jest trybem udzielenia Zamowienia niepublicznego, w ktorym Organizator
postepowania kieruje do wybranych przez siebie Wykonawcéw zaproszenie do sktadania Ofert.

Tryb zapytania o cene mozna zastosowad, jezeli przedmiotem postgpowania sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych.

Organizator postepowania wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do
skiadania Ofert takg liczbe Wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje, nie mniej niz 5 i przekazujac
im SIWZ. W uzasadnionych przypadkach, Organizator Postepowania moze podja¢ decyzje
0 zaproszeniu do skfadania Ofert mniejszej liczby Wykonawcéw.
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